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.Cltal 8nos rendel kez®s ek

l.1.

A s
t ®z
azo
t ®z

v al

A Szervezet.i ®s MT ko d®si Szabsgl
alapj a ®s hat 8l ya

1.1.1. A Szervezeti ®s MTk°d®si Szab8lyzat ¢

zervezeti ®s mTk°d®si szab8§lyzat meghat §r
me®ny mTk°d®s®nek beas®&kraendpm®at kaz k¢, meREK
kat a rendel kez®seket, amelyeket pogszabs
m®ny pedag:- gi ai P&so gred najd8lt ane nrd°sgzze?rtg-ertatc i co®

- s2t8s8t szab8lyozza.

1.1.2. A SzersveMTeki®id@®si Szab8lyzat a k°vetke
i r8§nyefd 8ak k®lsa ¢ 1 t .

Kezoktat8sr - sz-1- t°bbsz°r m-dos?2tott 1
A munkat°rv®nyk®°nyve: t°bbsz®°r m-dos?2tott
A t°bbsz°r m-dos2tevo®nhyla9oR?°z®&vkaXKXXtottak
A t°bbsz°r m-dos2tott szakk®pz®sr RI sz |
A t°bbsz°r m-dos2tott szakmai®sviet$@ggAB8sat §
s z - 1/2007@/021.) SZMM rendelet.

A t°bbsz°r zahadg&git aamagg&kr -1 sz-1- 1999.
A t°bbsz°r m-dos2tott szakk®pz®si 8rozz8j §
mogat 8§s8r -l sz-1 .- 1996. ®vi LXXVII. t°rve

Az iskolai rendszevH tszmaklk®p zj®stOR4lt § Rsizit -
26.) OM rendelet.

1992.®vi L RIrlvieny a szem®l yes adatok 8®del m®
noss8gs8§r - |

11/1994. (VI .8.) MKM rendel et a nevel ®si o
217/ 1998. korm8nyrendel et
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Il r8nyel vek

e A mMTvel RUPRekt ®5 § s i miniszter t°bbsz°r m-d
rendeleteaFogy@t os t anul - k i skolai oktat8s8nak t
e A t°bbsz°r m-dos2tott 24/1997 (VI. 5.) MK
alapmTvelts®gikiwidBsgasdabsgl yzat

e A t°bbsz°r m-dos?tott 32/1997 (XI .k-5.) MK
tat 8s8nak irs8nyelveirRI

1.1.3. A szab8lyzat el fogad8sa ®s j-v8hagyS§:

A Sz8razng§dkiNetwv@&si®sK°zpont szervezeti fel ®p?2
szabBdoyza nevel Rtestg¢glet az al 8bbi m-don fog

Az el fogad8s sor8&8n a jogszab8lyban meghat8ro

e int®zm®nyi nevel Rtestg¢ l et
e iNnt®zm®nyi sz¢l Ri szervezet
e az iskolai Di8k°nkorm8nyzat

Az el fogad8s sor 8n v @iesne®@nbyst®agiy i° nvk8onrznbh&rnt yt z aat

1.1.4. Az SZMSZ szem®lyi ®s idRbeli hat 8l ya

Az SZMSZ ®s a mel | ®k 1 etientt ®k ®®ire yuRe abseal &8RS oskz abb
a nevek®at §8si k°zpont valamennyi dothgdekj 8r a
S zyazba8tl a fenntart- j-v8hagy8s8val | ®p hat §l

1.1.5. A Szervezeti ®s MTk°d®si Szabglyzat |

Az int®zm®ny Szervezeti ®s MTk°d®si Sz-ab§lyz
don ®s i dRben k®sz?2t.i el

Az SZMSZne® | ®kl et ei ben t°rt®nNR m- dos? @®fist a r
Sz¢l Ri Szervezet, a Di8k°nkorm8nyzat, eeN®met
| embev®tele mellett a fenntart- j-v8hagy8sa

Afentiszerveet ek hat 8sk°r ¢ket jegyzRk°nyvben r°gz?
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1.1.6. A Szervezeti ®s MTk°d®si Szabglyzat
Az int®zm®ny Szervezeti ®s MTkod®si Szab§lyz
| ®p hat 8§l ybal, R®s8§aokrak ®negdgf el el Ren k®sz2t ®s
nyilv8nossg8gra kell hozni,
Ennek sor 8§n:
e egy p®l dg&nyt az int®zm®nyegys®gek k°nyvt §
e Egy p®l d8nyt avrveratREmPngdfyb@®g kell tart
e A sz¢ ¢l Rket®azcoveszarstt yloksz¢l R®rtekezl etein
sz¢leRiez®et eken kell t8) ®koztatni
e A tanul -kat az oszt§8lyfRn°ki -r8ko®- ®s az
koztatni.
SZMSZ 09 5
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l.2. Az int®zm®ny jellemzRi, jJog8l Il 8se

[.2.1. Az int®zmedatgi j el | emz R a
Neve Sz8razn§dOKteaste§ ®isi K°®zpont
cvoda, Cltalg8nos | skola, Sz

Pedag-giai Szakszol g8l at
®s Gy -gypekhsg: - Sizaoil gFda at -

OM azonos?2t -: 035077

Re°vid2tett neve: Sz8razn8dOkNeavteSls®s iK® zpont

Sz®khel ye: 1156 Budapds, Pat8B8og-s u 6
Telephelyei: 1158 Budapest, Mol n8r Viktol
1158 Budapest, Neptun u 57./hrsz 82937/20
1156 Budapest, Pattog:-s u 4,
Az int®zm®ny al ap2?t-ja ®s fenntart- -ja

Budapest FRv8ros XV. kerg¢l et
R8kospal ota, Penkbo¥smBalyat Dj |
1153 Budapest, Bocskai u3l

Az int®zm®ny f el ¢Byuydeal peetsit sFzRevr8reo:s XV. j-ker ¢l et

hely, bDPjpalota ¥nkorm8nyzat
1153 Budapest, Bocskai w31

Al ap?2 Okiratg8nak s32@0na:

Budapest FRvS8ros XV. ker¢l et R8kospaleta, Pe
t¢lete a 141/ 2000. (rr1r.29.) sz. hat 8rozatta
(11.28.) sz., a 134/2002. (IV.24.) sz., @¥2002. (V.29.) sz., a 100/20. (111.31.) sz.90/2005

(V.25.) sz, 184185/2006 (V.31.) sz., 321/2006 (VII1.23.) sz., 384/2007 (VI.20.) sz., 87/2008

(1.27.) sz., 459/2008 (VI.25.) sz., 700/2008 (X.29.) sz., 252/2009 (IV.29yaamint a
489/2009 XK. 30.)hat 8rozatt al m-dos?2tott alap?2t- okir
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1990. ®vi LXV tv. 9. A (4) bekezd®s®ben kapo
szl - t°bbsz°r m-dos2tott -(992beR®eid@O&ENVEN] ®S T
biztos2tott |jfoigkYel®bmmelelgagABr&lal ami gazgbat 8s m
$z°%r m-dos2tott 217/ 1948 -askintitartal®iQilletve indaBl-m. r e
S i k°ammgeé&lr m, val ami nt a kmfi-zdodkst 2att o8tstr -1 9 BFX.- | ®y,
128 A (16) bekezd®s®ben el R2rtaknak megfel el
®vben kiadott K°|lts®gvei®GB05 .Vtimaltiahat@k-1 y@k |
t 8sokkal rkegeybs fegidk ss z%2we ggel adja ki

Az enged®l y ki 8| |Putd-apae s&s FRevl8treo:s XV. ker ¢l et
K®pviseltR | et e
Budapest. 2000. j %nius. 21.

Az int®zm®ny mTk°d®si ter¢l et e:

e Egys®ges -vodai ®s iskol ai kPRS&zkealslgpat 8r : T
K°orvask®sm@r kT hutkc’cal y ut ca p8ratlan ol dal
e A n®met nemzeti s®gi-asktaat SzréksjurceHeRIsiPakt §r a :
YWaiNy2rpalota ut eaRljpPBbBat kavw 8ol dalcaErp8rat !
dRker ¢l R ut cabjpBaladti Bk @ gad @t ai M3KasS r v a s Vat

aut -p8lya 8ltal hat8rolt terg¢l et

e Szakiskolai k°rzet: Budapest ®s aggl omer 8§

Az int®zm®nyAgoght Pg:m@®&ny °n8ll - jogi szem®ly

1. Az int®zm®ny
11. T2 pusa:

e TOhbc®I Ya, k©°z°s |(glazgzadt8est¥s iing kBzlme®)n y

SZM&Z 09 7
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1.2.

I nt ®zm®nyegys®gei

e Cvoda
e ¥sszetett i1iskol a
o Cltal 8nos iskol a
0 Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT gyerekek §
o Speci 8lis szakiskol a
o Szakiskola
o Bel sR tanmThely

Pedag:-gi ai ®sz &Glys gylpedlsatak mai szol g8l t :

1.3. tagozatai-n ®met nemzeti s®qgi ki sebbs®ghez tar:t

-felnRttoktat 8s

14 tev®kenys®geli

SZM&Z 09

n®met nemzet. ki sebbs®ghez tartoz-
alapfeladat el |l 8t &8sa mell et yogosu
s®kben a szak®rtRi bizotts8g javas
vagy a viselked®s fejl RI®s®nek org
tart:-s ®s s¥% yos rendell eness®g®ve
int®zm®ny, a szak®rtRv bpDpyett sef®s®
alapj 8 n

a szak®rtRi bi zotts8g v® em®nye al
z®kszervi, enyhe ®rtelmi, besz®dfo
funkci -k vagy a viselked®s fejl Rd®
t R tart . .- s ®ss ss@&g ®&voesl rke¢nzddeR -kgbwreer me Kk €
int®®zm®ny, a szak®rtRi bizotts8g ®
alapj 8 n

saj 8§8tos nevel-Psbe®g ®uylTmdRotted mif o
tanul -k | s-&btat 8esaver®geregs8lt form
besz®dfogtyan ®k-ok i skol ai okt at 8sa f
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hg§tr&nyos helyzetT tanul --k integr §

ki bontakoztat- - program)

i skol aott hookntoast 8nsevel ®s

ker¢leti szint T egz & ns2ztt-Ryg @ peensd sazketra tn
szakmai k ® ppza®s saz edr/eagp IpRo nstzak m8k okt

2. Csoportok ®vfolyamok:

cvodai <csoportok 8 ®t sz8ma:

| skol ai ®vfolyamok sz8&8ma:

1+8 (el Rk®sz2tR, 8ltal 8nos iskol ai
1+8+1+2 (el Rk®sz2tR, 8ltal 8§8n@aR) skol ai
1+8+2+1 (el Rk ®sa«l?8nRo,s 8ilskol ai, 9. 10.

1+8+2+2 (el Rk®sz2tR, 8ltal 8nos iskol ai
1+8+2+3 (el Rk®sz2tR, 8ltal 8nos iskol ai
1+8+2+4 (el Rk®sz2?2tR, 8ltalg8nos iskol ai
8 (8Bhl 8nos iskol ai)

8+1+2 (8l'tal 8nos iskolai, felz8rk-zt
8+2 (8l'tal 8nos iskolai, 9. 10. ®vf
8+2+0,5 (8l'tal 8nos iskolai, 9. 10. ®vf
8+2+1 (8l tal 8nos iskol ai, 9. 10. ®vf
8+2+2 (8ltal 8noB. i ®kfol aisz®kk@&pzR)

8+2+3 (8l'tal 8nos iskolai, 9. 10. ®vf
Maxi m8l i san felvehetR | ®t sz 8§ m:

cvoda: 200

Iskola: 1100

SZM&Z 09 9
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3.Az int®z2m®ny tev®kenys®ge:
(a P®nz¢gymini-benh®ki achogtthht 8096s 8lpg-amhsgz
i &n)

a)BE | 8tand- al aptev®kenys®ge:

sz§ma | megnevez®se
Az int®zm®ny szak8gazati besorol §sa:
852010 Al apfok¥ okt at §s
TECOR 85.
853200 Szakmai k°z®pfok¥% oktat §s
TECOR 85.

Az int®zm®ny alap szakfeladat a:

801214 |[IClt al §nos iskolai rkappalsi rendszer T n

Az int®zm®ny tov§8bbi szakfeladatai

5523%2 cvodai yintRzZm®nhkeztet ®s

————— 802214 Il skol ai i nt ®z m®nyi k°ez®t kezt et ®s
Munkahelyi vend®gl 8t §s
¥nkorm8nyzatok el sz8mol §sai
cvodai nevel ®s
Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT gyer mekek Vo
Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT tanul -k nappa
Nappaldi rendszerT szakiskol ai nevel ®s
OKJ sz8in5 82 0000 00 00 N®pi K®zmTves
OKJ sz2gmo20B0201 Kos§&rfon-
OKJ sz8mm5 682 0010 31 02 Faj 8t ®kk®sz2z2t
OKJ sz8m5 862 0010 31 03 FamTves
OKJ szg8mm5 62 0010 31 07 k®sgrfi®Rn- ®s
OKJ szg8m5 62 0010 31 08 SzRnyegsz®°vR
OKJ sz 8&8m: 21 5293 01 SzRnyegsz®°vVvR
OKJ sz8&m: 0310000 00 00 Bolti el ad
OKJ sz8Mm1 G61 0010®s3 1l DK IsBva xotri |
OKJ sz8#M1 61 0010 3@s OReMiald§miwzer
OKJ sz8#m1 G681 0010 31 03 MTszaki cikk
OKJ sz8M1 61 0010 -B4 Ode@PypErcel §n
OKJ sz8#1 61 0010 31 05 Ruh8zati el ad
OKJ sz8#m1 61 0010-g¥yX¥ mPd ck° led xa@ig
OKJ sz8&8m: 31 7862 01 ABC el ad:-
OKJ sz8mli 68 0000 OO0 00 G®pgySs&rt-sori
OKJ sz8mm1 68 0100 21 01®GORpisieitlete
OKJ sz8mi 688 0100 21 02 GyS&8rt-sori mu
OKJ sz&8ml1 688 0100 2HomWwt3- I pariter m®k
OKJ sz&8ml1 68& 0100 31 02 K®zig®pes meg
OKJ sz8&8m1 31 0000 00 OO0 HegesztR
OKJ sz8mml1 31 0100 31 01 tBRevontelektr-
OKJ sz8ml1 31 0100 31 02 Egy®b el j &8r &s
OKJ sz8ml1 31 0100 31 03 Fogy-elektr-d
OKJ sz8mi 31 0100 31 04 G8zhegesztR
OKJ sz8mm1 31 0100 -838§g05g@Gepkheselt R
OKJ sz%82mil10B03106Voklrmel ektr - d8&8s hegesztR
OKJ s z 8224 1@0Q 00 00 Szerkezetlakatos
OKJ s z 8224 0BOQ 31 01 Lemezlakatos
OKJ sz8mli 3% 1000 00 00 Sz2nesf®m f el
OKJ sz8m7 61 0000 00 00 K°nyvk°tR
OKJ sz8m7 61 0100 31 R1L K°t®szeti g®p

SZM&Z 09 10
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OKJ sz8m: 31 5278 06 K°nyvk°tR asszis
OKJ sz8#4@2 62 1000 00 00 Sz2jgyS8rt- ®s
OKJ sz8#42 62 0100 31 01 BRrt8rgyk®sz?
OKJ sz8#4#2 62 0100 21 01 Sz2jgysrt -
OKJ sz8&2 68 1000 00 00 £p¢l etasztalo
OKJ sz8m080BO1 21 01 FTr®szipari g®pkeze
OKJ sz8&2 68 0100 31 01 Famegmunk§gl
OKJ sz8&2 33 1000 00 00 KRmTves

OKJ sz 8mhi50B02101Beto®s vasbetonk®sz2tR
OKJ sz8&2 3% 0100 31 01 £p2t®si kisg®
OKJ sz8&2 33 010m®2AYvAXRO£pP2 KRmMTves
OKJ sz8&2 33 0100 21 03 £p¢letfalaz
OKJ sz8&2 3% 0100 31 02 G®pi vakol
OKJ sz8&2 38 1000 00 00 DPt®p2tR

OKJ sz8&2 38 0100 21 01 T®rburkol -
OKJ sz@&@ml 681 0000 00 00 Cllatgondoz
OKJ sz@m01 30010 31 01 Cllatkerti 811 at
OKJ sz@é@m2 681 0000 00 00 Kert®sz

OKJ sz@m2 G681 0100 21t drimésistzRr n°veny
OKJ sz@&@m2 681 0100 21 02 Gombater meszt
OKJ szgm2 61 0100 21t ®B3mM&EyztigRhn®ve®Ony
OKJ sz@mh0l10B1 21 04 Kerti munk§s

OKJ sz@m2 681 0010 3 Ekrme2s@y &Em° 1l cs

OKJ sz@m2 681 0010 31 03 SzRIRtermeszt
OKJ sz@gm2 681 0010 31 04 zZ°1l ds®gter mes
OKJ sz8&8m: 21 6207 04 Kerti munk§8s
OKJ sz8§m2 61 000O0-f0a0l uOsOi Pvaennzdi®gsl §t -
OKJ sz8&m2 61 0100 21 01 Sz§&8llodai szo
OKJ sz8§m2 61 0100 31 01 MezRgazdas§8gi
OKJ sz8§m4 61 0000 00O 00 Takar=z2t -

OKJ sz&mm4 681 0100 3Repnél Rakar2t: - g®p
OKJ sz8mm5 6832 0000 00 OOvMNiB8Gh&PERkeOR
OKJ szgmm5 63 0100 31 01 Virsggbolti el
OKJ szg8mm5 63 0100 31 02 Virsggk°tR
OKJ sz 820103860000 Mote®s ker ®kp8&8rszerel R
OKJ sz8m5 683 0010 33 01 Ker®kp8rszere
OKJ sz8m5 63 0010 33s®BRPeMBtorker ®kp§&r
OKJ sz8#1 83 0000 00 OO0 £desipari ter
OKJ sz8#M1 BB 0100®s3 1p - -0t3k 8KvERVg® 8 r t -

OKJ sz 84h010BB3104Keks®s ostyagys8rt -

OKJ sz8#M1 68 100icuk0d 866G P®k

OKJ sz8#41 688 0100 21s (0tlR G®so reslpakdk-s ® g i
OKJ sz8#M1 68 0100 21 02 M®zeskal 8cs k
OKJ sz8#41 68 0100 21 03 S¢tRipari  mun
OKJ sz8#1 688 0100 21 04 Sz8razt®sztag
OKJ sz8#M2 68 1000 00 00 KS8rpitos

OKJ sz8#M2 B8 0100 31 01 B¥%torkS8rpitos
OKJ s338#2 04 0001 33 01 J&rmTkS8rpitos
OKJ sz8#4M2 68 0000 00 OO0 Szab

OKJ sz8#M2 68 0010 33 03 NRi szab

OKJ sz8#M2 B8 0100 2kl®s0z2?2 tLRak 8st ext i |
OKJ s z 8410503038 21 03 Munkaruh@s v ®d Rruha k®sz?2t
OKJ sz8h050B68204 Textilter mPk °ssze8l | 2
OKJ sz8m: 31 5276 03 Varr- - munk§8s

OKJ sz8&8#403 683 1000 00 00 BYtorasztalos
OKJ sz8#3 63 0100 21 01 Asztalosipari
OKJ sz843010B63101F®s b¥%toripari g®pkezel
OKJ sz8#M3 BB 0100kgY&8O0R2: - Fater m®
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OKJ sz8m: 33 5262 01 Asztalos
OKJ sz8&2 63 1000 00 00 Burkol
OKJ sz8&2 63 0100 31 01 Hidegburkol
OKJ sz8&2 63 0100 31 02 Melegburkol
OKJ sz8&2 683 0100 31 03 Parkett 8s
OKJ sz8&2 6838 1000 00 OpO®tFsezs't R, m§zol -
OKJ sz8&2 638 0100 21 01 M8&zol , | akko
OKJ sz 8m: 33 582 04 0100 21 02 Pl akst
OKJ sz8&2 68 0100 31 01 SzobafestR
OKJ sz8&2 638 0100 31 02 Tap®t§gz-
OKJ sz8m: 31 5mB&ol7,Sztzap® gzt R
OKJ sz@§2mh01130® 0 00 D2szn°v®nykert ®s
OKJ sz@m2 683 0100 21 01 Faiskol ai mu n
OKJ szgB®M2 63 0000 OO0 OO0 Szoci 8lis gon
OKJ sz®®m2 63 0010 33 01 Fogyat®kosok
OKJ szB®M2 63 0010 33 02 Szoci 8lis gon
OKJ sz8m010@03 00 00 Cukr 8sz
OKJ sz&mml1 83 1000 00 00 Pinc®r
OKJ s z 8102 0@03 33 01 Mixer
OKJ sz8ml1 383 1000 00 00 Szaksgcs
OKJ sz&mml1 683 0100 31®9 1®tGegloalsarRd 't er mi
OKJ sz8&mml1 83 0100 21 01 Konyhai kiseg
OKJ sz8m: 31 7822 02 Gyors®tkez®si el
OKJ sz8§mi 62 0000 00 00 Vend®gl Rs
OKJ sz8§mi 62 0100 31 01 £tkezd®s
OKJ sz8mmli 62 0100 31 02 Vend®gl 8t - el
OKJ sz8&8m: 33 7822 02 Vend®gl 8t - el ad-
OKJ sz@e@gm2 62 0000 00 00 Park®p2tR ®s
802225 OKJ széem2 64 0100 21 01 Parkgondoz-
802241 OKJ sz@m2 64 0100 31 03 Temet Rkert ®sz
802252 Kez®ps% yos, ®rtelmileg akad8lyozott
Azonos2t-.- sz§8m4 Csomagdhngsieteaohni k§
805113 Azonos2t- sz§8m: 2846/ 17/ 2004. K
Azonos2t- sz§8m: 11049/ 22/ 2004 Par
Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT tanul -k nappa
Nappaldi rends mengb zezal®Rc®p e@s fte®k ®s z2t R
Saj8§tos nevel ®si i g®nyT tanul -k nappa
i skolai oktat8sa
Napk©°ziotthoni ®s tanul -szobai fogl al
b) Az al apt ev®kenys ®g hkei ze gk®spzczstoR -tde- v ®&ki esneygs?® gre :
804028 |l skol arendszeren k2zvgli szakmai
c) Okt at 8§st kice®@®eny s Rgegy ®b t
805212 Pedag:-giai szakszolg8lat (1l ogyp
testnevel ®s, nevel ®si t anB&sadis§
805410 Pedag:-giai szakmai szolg8ltat§gs
d) Az el |l 8t hat v8l |l alkoz8si tev®kenys®ge:
802236 Szakiskol ai felnRttoktat 8s
802263 Szakk®pes?2t®s megszer z®&s ®re f el
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722010. jja@®turRBlr hlat 8l yos 8§gazati besorol 8si re
a) ElIl 8tand- al aptev®kenys®gei:

8510111 cvodai nevel ®s, el l 8t §8s

8510121 Saj §tos nevel®si i g®nyT gyermekek -vodai nevel

8520111 Cltal 8no i skolnalis zteamMulnek el ®sEal ioknteat §s a

8520121 Saj 8t os nevel®si ig®ny T 8§ltal 8nos i s&«.ob@if tanu
lyam)

8520131 Nemzeti ®s etnikai ki sebbs®gi tanul -k #appal.i
®vf ol yam)

8520211 Cltal 8nos iskolai tanul -k Bapm@alfiolryamyszer T ne

8520221 Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT §Ita|§nos i s&k.ob@ivf t anu
lyam)

8520231 Nemzeti ®s etnikai rkdmsebbesr®gis§lttamludn ks Bapkall di
®vf ol yam)

8531311 Nappal.i rendszer Tl 0s.z a®&vifsokloylaanml) okt at §s (9

8531321 Saj8tos nevel ®si i g®nyT tanul --k0O.na®wfadliyam)nds z

8531341 Nappali rédmkodeariT fedakl k.- z&wftol y&m)at §s (9

8532111 Szakk®pes?2t®s megszerz®s®re felk®sz2tR nappali
®vf ol yamokon

8532121 Saj §tos nevel ®si ig®nyT tanul - k s zdaskkGkpie ss2zta®s
mai el m®l eti oktatg8§sa a szakk®pz®si ®vfolyamok

8532211 Szakk®pes2t®s megszerz®s®re fel k®sz2tRp-nappald.
z®si ®vfolyamokon

8532221 Saj 8§tos nevel ®si i g®nyT tanult K nsazpapkakl Gkp erse? nt dessz
mai gyakorlati oktat8§sa a szakk®pz®si ®vfolyan

8559111 Cltal 8nos iskol ai napk®zi otthonos nevel ®s

8559121 Saj 8§tos nevel ®si ig®ny T tanul -k napk?©zi otthon

8559131 Nemzet.i ®s etni kai ki sie bnbesvkegi®steanul - k napk?©zi

8559141 Cltal 8nos iskolai tanul-szobai nevel ®se

8559151 Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT tanul -k 8ltalgnos i sko

8559161 Nemzeti ®s etnikai ki sebbs®gi tanul -k 8l tal 88no

8559171 Kez®pi skokal ai szakul - szobai nevel ®s

8559181 Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT k°z®piskolai, szakisko

8560111 Pedag-giai szakszolgs8ltat:- tev®kenys®g

8560121 Korai fejleszt®s, gondoz§s

8560201 Pedag:-giai szakmai szolg8ltat8sok

8560911 Szk k ®pz®si ®s felnRttk®pz®si t8mogat§8sok

5629121 cvodai i nt ®z m®nyi ®t kezt et ®s

5629131 Il skol ai int ®z menyi ®t keztet ®s

8419011 ¥nkor mg8§nyzatok, valamint t°bbc®l %% kist ®r s®gi t

b) Kieg®sz2tR tev®kenys®gei

5621002 Rendezv®nyi ®tkeztet ®s

5629172 Munkahelyi ®tkeztet ®s

5629262 Egy®b vend®gl 8t §8s

6820012 Lak-ingatlan b®rbead8sa, ¢zemeltet ®se

6820022 Nem | ak-ingatlan b®rbead8sa, ¢(zemeltet ®se

8230002 Konferencia, kereskedelmi bemutat.- szervez®se

8531352 Szaki skol ai -T@Joly@)t okt at8s (9

8532142 Szakk®pes2t®s megszerz®s®re fel k®sz2tR szakmai

8532242 Szakk®pes2t®s megszerz®s®re felk®sz2tR szakmai

8559322 |l skol arendszeren k2vgli szakmai okt at §

8559372 M. n.s. egy®b felnRttoktat§

8560922 Munkaer Rpiaci felnRttk®pz®shez kapcsol -d- szak

8560992 Egy®b oktat8st kieg®sz2tR
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6820013 Lak-ingatlan b®rbead8sa, ¢zemeltet ®se
6820023 Nem | ak-ingatlan b®rbead8sa, ¢(zemeltet ®se
8121003 Cltal 8nos ®p¢l ettakar2t §s

8219063 FRnym8sol 8s, egy®b irodai szolg8ltat§gs

Kiseg2tR tev®kenys®ge ar8ny8nak felsR hat8ra a szeryv

d) V8llalkoz:-i tev®keny®gei:
A v8llalkoz8sb:-1 sz8rmaz- bev®telei nem hal a
bev®teli oBdal 8nak 30 %
Az int®zm®nyagardgPkm®Byga®nsgll - -an gazds§l kod-
Kiveve: a k°z®tkeztet®si, valamint az¢egy®b

| °n dretn®ben szab8l yoz!

A feladat el | 8t 8s8t szolg8l - vagyon:

Afeladatelt 8s8r a az ¥nkorm8nyzat az int®z&R®ny r e
®s az allLpdnt j Bkanameghat 8rozott ingatl anok
eszk®z%ket .

A vagyon feletti rendel kez®si | og:

A vagyon feletti rendel kez®si jog gyaé&orl 8sa
r¢e¢leti Wm&ktorvieBgoyon8nak gazd8l kod8si szab8l ya
foglaltak alapj8n t°rt®ni k.

Az int®zm®ny vezetRj®nek kinevez®si rendj e:

Az int®zm®ny vezet Rj ® Budapest FRvS8rmwms XV.
kor m8§nyzatte Kt®plvatseeIrRy2 | v8nos p8ly8§8zat ¥t 8n
Az int®zm®ny vezetRje Amagasabb vezetRi beso

Az int® z2m®ny k®pviselete:

Az int®Zm®mytmPazmgyezetR® yben k®pviisetl®. A KkG¢
menyv az et Rz m®ny Szervezeti ®s MTk°d®su- Szab§

h8zhat zma®my mf id ® °zal kal mazottj 8ra is.
SZMSZ 09 14
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1.2.2. Az int®zm®ny al apdokumentumai, |J ogos.
1. Az int®zm®ny al apdokument umai

Az int®zm®ny t°rvenyeastygmI k) 0@s®Pabaky al&dlbi ®

alapdokumentumok hat8rozz8&8k meg:
11. Al ap?t- Okirat

1.2. Az int®zm®ny tartalmi mTke-@®s®tr khgk-éhvaida
gi ai Program, a g9kggpesa@®s ga aickmeates s®g
i r8nwei hat8rozz8k meg, amelyek al-Nemzeti

mazz 8k & 8fteS8lsa dsaztack mai al apj ai t .

a)Az Ccvodai Nevel ®si Program tartal mazza:
e az -vodai nevel ®s f el adatrendszer ®t ,
e az -vodai i ntegr8lt nevel ®s f el adatrendsz

e -vodai newvied @skiatl Tazpp®s ei t
e a fejleszt®s tartal m§t,

e az -voda kapcsolatrendszer ®t ,
e a helyi -vodali nevel ®si program felt®telr
e a helyi -vodai nevel ®si program bev§8l 8§s8n

e sz¢l R, gyermek ®s a pedag-gusok egy¢ttmTk

b)Pedag: - gi aitalnkizzaigr am t a
e a nevel ®s ®s az oktat8s c®l j8t ®s feladat

e a neolktldRt - munka pedag:-gi ai al apelveit, e
e iskolaihelyitanter® s zaki skola szakmai programj 8t
e a szem®l yi s®gfejleszt ®s s el kapcsol atos pe

k°ozoss®ig®Peseleskapcsol atos feladatokat

e a szoci 8lis h8tr8nyok, a beilleszked®si,
seg?tR tev®kenys®geket.

e Az integr8lt nevel ®s c¢c®l ®s feladatrendsz
e A felz8rk-ztat8st seg?2tR m-dszereket, esz
e Az i skolganieveed @®ssz & k°grmymg 8¢t i nevel ®s pr
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A t e hke®pseRsgs ®g ki bont akysz®tgaetk8 g &tn dssezgrt®R .t e

e gyermek®s i fj Yus8gv®del emmel kapcsolatos fel a
e a tanul 8si kudarcnak kitett tanul - -k felz§
e A nemzet PE®Qti atn®v ed| apedd ®ti t, feladatrends

e A pedag-giv®gremagrnt@&m8hoaeaksatksm@grkRSneseyr
z°k ®s felszerel ®sek jegyz®k®t.

A sz¢ gl R, tanul - i1 skol ai pedag-gus egy¢ttm
het Rs®geit.

13. Jelen2 ervezeti ®s MTk°d®si Szab§lyzat ®s m
14 1 nt ®zm®nyi MinRs®girs8§ny?2t8si Program (I M

Az int®zm®ny mi nRs®gpolitik8j 8t ®s mo-nRs ®g
|l yamatait, ezen bel ¢l a feladatok v®grehaj:t

15, A nevielk®«it 8si k°zpont egy tan®vreS8sz- |
s8nak konkr ®t tev®kenys®geit ®s munkaf ol
hat §ri dRkikalt &ami®st®valfel el Rs°k meguyel °| ®:
sok k®sz2taknevVel Reeéyngket 8l tal wval . - el

szeptember 15.

16. Kol l ekt2v SzerzRd®s ®s K°zal kal maeott.i S
|l yeket a jogszabs8lyi el R2r 8soknak megf el

2. Az int®zm®mg: jogosultss§
a)8l tal 8nos iskolai bizony2tv8nyok ki 8l 1 2t
b)nyel voktat:- n®met nemzeti s®W@Einyogd kKt®| nmyell w
c)szakiskolai v®gzetts®g tan¥%s?2t 8sa
d)OK}ben szerepl R szakk®pes?2t®s tan¥%s?2t8sa.
e)szakmai vVvizsg8k szervez®se, bonyol 2t §8sa
f) pedayy - gszakivgy - gypedaagkgiaai szol g8l at
g)ker¢leti sz&méijtl gRpteRr ekdsazer mTkodtet ®s
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3. Alap-®s egy®b f el adat ok
Az int®zm®ny keret®n bel ¢l mTkedik, k°z°s ig

a)Cvoda

A pedag-gi ai munka f ol yamaytgotst nfTekj°|des ez ith® sz& voesl|

®ves koroszt8ly nevel ®s ®t , 5 ®ves kor n- | az
vonal on gondoskodi k az -vod8skor¥ gyer mekek
newd ®si i g®nyT:
e Testi, ®r z®kgszemvi,, besy®af ®gy a
megi smer R funkci -k vagy ilus vi sel

okra visszavezethetR tart.-s ®s
gyermekek nevel ®s ®r Rl integr 81t
e megi smerR funkci -k vagy ius vi sel
okra vissza nem vezethetR tart -

k¢zdR gyermekek neve.l ®s ®r R I nt

Egy¢ttmTkedi k az iskol 8val, vele egye¢tnt ker e
doskodi k a fejl Ré&k®Rskdbfemnt 28 Bra§ra-dit. gyer m

Cltal 8nos iskola, speci8lis szakiskola, szak
e £p intellektus¥% gyermekek §8ltal nos m
t 81 §8sa, sz akanhaaip oezl 8Rska® s®rs? ts®&saek k ®p z ®s e .
e N®met nemzeti s®gi kisebbs®ghez tartoz:-
e Ameg smer R funkci -k vagy a vVvisel ked®s
nem vezethetR tart-s ®s s¥%W yos Tendel
velt s®g®nek megal apoz8sa, p8l ya%a i ent §
tov8bkk®pgRase sizrtgegemny Il t ®sr m8ban.

e Testi, ®r z®kszervi, enyhe ®rtel ki, b e s
ci -k vagy a viselked®s fejl RI®s®nek or
|l yos rendell eness®g®vel k¢zdR tanul -k
pByaorient 8l §sa, szakmai el Rk ®sz2t ®s e

szegreg8lt ®s integrg8lt form8ban.
e H8tr8nyos helyzetT tanul -k integr8ci-s
SZMSZ 09 17
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b)Pedag-giai Szakszol g8l at

A besz®dhi b8s gyermekek | ogop®di ai el |
A t°bbs®gi kv oSk @@dhiibsSls@lit@hut er 8Bpk 8 €
Az int®zm®ny szem®l yi 8§l l om8ny8kan | ®
sz®dhi b8s tanul - -inak (belsR |l ogesp®dus)
kol ai tanul -opRallu skl DRslz®gt er 8pi §8j 8§t .
Amegsmer R funkci -k vagy a vVviselked®s f
nem vezethetR tart-s ®s gywikkgko st arewnld-eld
gy -gypedag:- gi glie sneetghs efgirg I®eslek, 0 Zfteat 8§ s a.

Testi, ®r z®kszervi, enyheae, ®rat erergdi ,s me e d
ci -k vagy a viselked®s fejl RI®s®&nek or
|l yos rendell eness®g®v el k¢zdR gyRr meke
se,fgl eszt R fogl al koztatsa

Fejl eszt Rtan§8r.i h 8l - z aft ebjalne sfzetjR etseuv GRK e
t Yal el |l 8tj 8k kerg¢gletegnk nevel ®si okt at
i r8ny2t8sunk alatt 8Il1 - speci 8l ies csof
vent2v -vodai csoport, fogyat @k a-s®sg y e |
k ®pe-ks®g®ssel, (dysl exi a, dysgraphi a,
|l ai nevel ®se, oktat 8sa.

A gy -gypedag-gi ai tan8csad8s a Raj 8t o

pontj 8t - | kezdRdRen a gyer mek koo8r-ai f e
s8val

Pszich®s fejl Rd®si zavarokkal 1 B I ma
tanul -k pszichol -giai megseg2t ®se

Gy -gytestnevel ®s

Gy - gytestnevel Rk ®s szomatopedaga-gusok
t 8isnevel ®si int®zm@®nyerfenleme§gsp gkt @z
mekeket.

Kondukt?2v pedag-giai ell 8t §s

Utaz- gy-gypedag-giai h8l - -zat mTk°d®se
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c)Gy -gypedag-giai szakmai szolg8ltat§8s

Gy -gypedag-giai szaktan8csad8s (eokt at §
t®se ®s,tepB) gy Pa@n8&csads§s
Pedag-gusok k®pz®s®nek, tov8bbk®&pz®s ®n
z ®s e.

Tanul -k t8]) ®koztat8§sa, tan8csad=n szolc
korm8nyzatiolkbkmeegin®%et 8s, inform8ci - - K

d)Fel nRtt k®pz ®s

SZM&Z 09

Iskol arendszeren k2vgli szakmai oktat 8s,
Szakiskolai felnRttoktat 8s
Szakk®pes2t®s megszerz®s®re fel k®sz2tR
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I.Az i nt®zm®ny szervezeti fel®p?21t®

1. Vezet Ri beoszt 8sok

Az int®zm®ny egyRzem@l ynia gfasladé bt eRzzent®t ybveeozsezt t|
Il r8ny2t 8§s aazaln ®z am®thgyetesalzt R nt ®z m®ny e gngy-®g e k
sabbv ez et R d ®g me®Hhe/ e giggsa®Rgd as §gi 1 gazgat - hel yet
Munk8j) 8t seg2tikzamPngzrgyR®mMBRobel §etut eae .

Az i nt ®zm®nyaxegaikt@a®&Kcas mavalamintv ie zte & RegS$z&n §c s
ki.

Azi nt ®z m®felglvezet R

a)az int®zm®ny szakszerT ®s t°r v®@yes mTkod
b)a pedag-giai munk§8®rt

c) agyermek®s i fj %as8gv®del mi feladatok megszeryv
da nevel R ® oktat:- munka eg®sznt ®ee®R®r@®s bi
e)a minRs®gbiztos?2t8s felt®teleinek megter e
r 8wiProg am el k®sz2t ®s ®r t

fl a tanul -balesetek megel Rz®s ®®r t ,

ga tanul -k rendszeres eg®szs®g¢gyi Vvizsgsgl
h)a pedag:-gus tov8bbk®pz®si k°z®pt 8viAg-felkE@
z8si terv el k®sz2t ®s®rt,

) a pedag:-gusok megshrdkwepz ®@®s @@k,

) a szakmad Rk®gzsyg8®Ss ®®Rrt, megszerveze®s®®rt,
g8kkal ©°sszef¢ggR ¢gyviteli tev®kenys®gOo®®
kka szakk®pz®s megszerz®s®re felk®szI2tR i sk
NRttoktat®st szeonpgal®P5W®ESEA®Irt .
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Feladatai:

a szakal kal mazotti ®rtekezlet (k°z°% s neve
te, a vezetRi tan8cs ¢l ®seinek el Rke®sz?2t G
hajt8s8nak megszervez®se ®s ell enRrz®se,
an/’ el R ®s oktat - munka i r 8ny?2 tv8eszae t @sk °enl |ke
reszt¢l

i skolai k°nyvt8r ir8ny2tg§sa ®s ell enRrz®s
a rendel kez®sre 8l k°lts®gvet ®s &l-apj §n
l yi ®s t8rgyi felt®telek biztos2t§8sa,
amunkav§gl | al - ®r dekk®pvisel eti szervekke
szervezetekkel val- - egyytetzmTRXd @Gse ven §5 BV
t ®zm®nyirnvekikelt Tk§zeetl eng¢l ,

gyakorolja a k°telezetgl®ygtv8§®$s ah Sokatya ®§| W a
pedag- gus munkak®°rre beny%j tott -vpeSzleytS8r a't
egyet ®rt ®s ®vel,

dont a vizsgasizrntr®z meafw&kd&tl Rle?r @ze ut al t
kiakdj a az el R2rt megb?2z8sokat,

°ssZ2e¢Blal a vizsgabi zotts8gokat,

el k®sz2tteti ®s |j-v8hagyja az int@wm®ny t
tank°nyvterjeszt®s rendj) ®t , megb?2zma a t
kat, kezdem®niywez it aan stzaenm les] Singatk8 smetg&8nhd-gaapt2 & §
tart-n8l azon tanul -k r®sz®re, aSogatRBsa
rendszere nem tudja megol dani, (az et nt ®zn
|l el Rs felpge&mjeszt ®se al a

gondoskodi k aoktrParkv ®me/gf eell eR2R 8§ts®r 2 t &s i dz2j
ment ess®gek ®rv®nyes?t®s®r RI

d°nt az int®zm®ny mTk°d®s®Vvel kapcaol at b
b8ly vagy kollekt?v szerzRd®s ( k°rzRablek,al ma
elegette z a j ogszab8lyban el R2rt egyezget ®si
|l al kozt a®8sBuaka®Pet | mMm®nye&hben,e vonat koz- - k
teljes k°rTen k®pvisel:i az iIint®zmeryt k ¢ |
zot tkbengsetevagg |l | and- megb2z8st adhat,
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e el |l 8tja tov8bb8&8 a jogszab3®go Ikl a frodtdn v aze
feladatokat,

e a nemzeti ®s int®zm®nyi chnepek munkarend

Hat 8sk°r°k 8§truh8z§8sa

Azi nt ®z m®hg gy ze1 KRMBIsWig ®fnelke I®r v@®ByeaphB®za mel |

a)k®pviseleti jogosultsg8§ga k°r ®b RI
— az int®zm®nyegys ®ga sfzearkmtaa r tk-® p°vn ksceldtreg§ eyt z «
ki vet-alz®v alt ®zmM@n g e its ®g

b)amunka®s t Tzv®del mi f eSlseShtRzad a8 gyt i ggazga€nliel

Azi nt ®z mBKMiyx&rzelt&®xgos hat §sk°r ®be tartamz- -, 81t
tok:

e tanuliszopggV ®t es2t ®se, megsz¢intet®se, felr
e munk§8Il tat - -i jogk°r ®s sskzernb®@l ynzeegleteg tfaedloatdta ttc

e szerzRd®sek, egy¢ttmTkeod®si megl§8§d.apod§sok

Azi nt ®z m®helyettes kladatRi

e Fel el Rss®ggel vesz r®szt az iskolakiencepci
t Tzott c ®I2ake sebgamal -a v®grehajts8s el8-enRrz
val hozz8j 8r ul a nyugodt, demokrati kus i sk

e Seg?ti az Iint®zm®nyi profil szakszer-T megyv

vBnyes ®s biztons8§gos mTk°d®s®®r t .

e Szervezi, koordin8lja @®eszet ReEnRhel yatkzteathk
e I r8ny2tja ®s-o&ltlaenRtzivRkemges®gRkeet K ° nn kd
reszt ¢l

e Az elim@lkgat - t8voll ®t ®ben gy aknoyroozl §isai a® sk °kt
adm8nyoz8si jogk®°rt.

SZM&Z 09 22



Sz8razn8§dONeratg§®Risi KO zpont cvoda, Cltal 8nos
Pedag:-g9gi a8l a%z®ss Hgl-gypedag:- gi ai Szakmai
1156 Budapest Patt8g-s u. 6

Fel el az int®zm®nyi folyamatok t°ru-®nyes Vv
mokkal t°rt®nR ell 8§8t8s8®rt. (jegyzRk%°nyv,
Azi nt ®zm®mgygbzeB8Ra al apj 8n k®pwiekeleil Raz .i n
Szervezi, i1ir8ny?2tja, valamint ellenRrzi a
R®szt vesz a pedag-gus tov8bbk®pz®s °t ®ve
szervezi a tov8bbk®pz®seket, vezeti a k®pz
R®szt vesz al 8wl&t nee®lvza:l -miun Rs®gi r §ny2t §si
hajt&8s8ban, elv®gzi a MIP felg¢lvizsg8lat 8t
Figyel emmel k2s®ri a p8lysg8zati ki2?88sokat,
|l y8zatokat 2r , ytSzva8tbib & oellyl aermaRtrozkiata. p 8|

Il r8ny2tja ®s edglyegRirtzeis tan etveed t®se imeuln@&sa k ®© z ° s
Szervezi, ir8ny?2tja ®s ellenRrzi a ®yer mek
nyek, ¢nnep®l yek | ebonyol 2t 8s8ban.
Rendszeresennb@y m@®mwe,t Razgal 8bb heterwte egy
egys®get Rkkel

El v®gzi a munkak?®ri ilneg2@z8sRd/n arkeenh Brb22gzzo?ttte t
kat.

i nt ®zmRPReayetghls ygat 8skor e

Az int®zme®ryed RK®gmunk 8§ ) ukwk anuakjaki-r ivdle&n
t ®z me®n kYexvett Ren ir8ny2t8sa mevdzdtt Rk ®fgeli &d
®sa Bsk°re, 8tfogja eg®sz munkaterg¢l et ket
Munkak®©ri |l e2r8suk az SZMSZ mel | ®k Bke°tr®&b e n
l e2r 8sakdlamat - fel adatk®°r°ket, enenmnznta’kl naezn
i nt ®z memak vezet R

Besz8mol 8§8si k°telezetts®ge¢k ®rinti &z inté
j 8t, a belsR ell enRrz®sek t apeagsozltdaallmadt-a iptr,o
| ®m8k | el z®s ®t .

vezetRIi tev®he dgsn®@nyeatyed Bsa mel |l etd, egyr
ve ®s mel |l ® endel t s®qgi vi szonyba v®gzik
ir8ny?2tj8k, szervezik ®s ellenRrzik az int

cgyekben akz®pivnitsGezlm&nyegys®get,
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ir8ny?2tja ®s ellenRrzi a napk®@zi ot®hon mt

geket,

e d°ntenek az int®zm®nyegys®ge¢k mTko é-®s ®v el
|l yek el Rzetes egyezteli @t @ym®m&Ehazt ozi k az
e k°zremTk°dnek a pedag-gus tov8bbk®pz®si te
e Vv®gzi k a jogszab§8l yibgpanz greetgghsait 8®@so zao tpta ntwaln-¢ig

csolatos vezetRi feladatokat,

e el Rk®sz2tik, vezetik az i rtz@zm®&n ye gyas @givke
javasl atokat el Rze®zrn®PrigPezerR®sSzIRi 2z

e gyakorol j8k egyet®rt®si jogukat az nnt ®z me
tet ®ben, v®gzik a pedag-gus munkpmamaglai®t gaz d &
tesznek az 8l 1 8sok meghirdet ®s ®r e,

e v®gzi k a gazd8l kod8s terg¢let®nN a vezet Rk
®ves k°lts®gvet ®s t er ve zient®hzerk®moybifRetdizd@tkRE b a r
azint ®zm®nyegys®®s daoako®i yjell egT ig®nyeit,

e az ®ves k°lts®gvet®s tervez®s ®weskz eit RRsazza k §
-vod8ra vonatkoz-an szakfeladatonk®gt | ebc
s®g szem®lyi ®s dologi jellegT kiad§sai hoz

e el | 8ttt ® e mM® 1NYi Munkav®del mi ®s TTzv®del mi Sz
el R2rt feladatokat,

e ter¢glet¢k®n kapcsolatot tartanak a detiz ¢l Ri
szervekkel, az int®zm®nyegys®g s z&el Ri koz®o

el el Rs°k feladataik ell 8t 8s8®rt, &z t§ltal

[}
-+

e saj 8t hat8sk°rben v®gzi k a szakmai ,8-az al &
s8t, el l enRrz®s @®tn;t §zan®adsylnaet®ostib k| edsgrkrfied® -a z¢ ¢
ben,

e szervezik a nemzet.i chnepeket ®s 8polj 8k a

el l 8tj8k a pedag-gus tov8bbk®pz®ssel kapcs
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GazdaisgS8agzigat - hel yettes

1. A gazidagaggiat shalkyetSngds f el s Refl klabeveizetip e s 2 t ¢
magasabb vexsatetRM®legoszt 8s ¥

2. A gazdagaggiat ih&hyéttfas az ¢gyint ® R, egyd

tottak munk§8j 8§t .

3. Az int®zm®ny p®nzg¢¢ggyi ®s gazdasg8gi tev®ke

e kidol gozza azR i ga®d TPk 9 d S8ksddgyen- e | s z §

nyilvs8ntart8si ®s bizonyl abrol, szab§gly

e rendszeres kapcsolatot tart a szakfe

e ir8ny2tja, szervezi ®s ell enRifzi a |

szaki ®s mkki°grebgez tbesorolt k°zal kal maz

e tev®kenys®g®z RPN pfe@lzed Rat osan t 8] ®ko

Kiadm8nyoz8si (al $hrars&si8)l ajtogk°r, b®l yegzR

51. Az int®zm®ny nev®ben ianlt8&zrnERsjuyasulttzeeltjRe s | o
(L8sd: gya®k® MljGkd =2t me

52. T8vol | ®t e vagy aak ajdo8d ky°orzjteagt y8zsGak esszeetr® nn t

53. Az int®zm®nyegys®g vezetRk al 82r8si jogk

tev®kenys®g®vel kapcsolatos meghat8rozot

e Sz¢Il Rk ®rtes?t ®se

e Gyer mekjl-glg®@tait isdevel ez®s

e Nevel ®si tan8csad:i |l evel ez ®s

e Csal 8dseg?2tR szolgs8lati | evel ez®s

e Gyakor!l -helyekkel val:- kapcsolattart 8s
a saj 8t hat8sk°rben tett int®zked®seikre, a

szonnyal kapcsolatos iratokra terjed lkazi nt ®z m®hgav 82 &P R®b e ®ut al t
tel®vel.

54. Az int®zm®nyegys®g vezet Rk al 82r 8sg8val k
ZRj ®nekt ealyokmel I el | 8t ni
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55. Az int ®zm®n®Pegk3s®gb®l YyegzRj ®nek sz%°vege

cvoda i ntsGRgm®nyegy

Sz8razn8§®dOkNavt&ls®siK°zpont

¢c¢voda, Cltal 8nos I skol a, Szakiskol a,
Pedag-giai Szakszolg8lat ®s

Gy -gypedag-giai Szakmai Szolg8ltat -

Mol n8r Vi ktor ¢voda
1158 Budapest, Moln8r Viktor u.94.
Tel.: 417 66 44

Neptun i nt®zm®nyegys®g
Sz8razn8§dk Nev@s®sK®°zpont
¢c¢voda, Cltal 8nos |Iskol a, Szakiskol a,
Pedag-giai Szakszolg8lat ®s
Gy -gypedag-giai Szakmai Szolgsgltat -
Neptun utcai tagint®zm®nye

1158 Budapest, Neptun u.57.
Tel: 418 38 53

Sz®khely

Sz8r azn8§8dOkNteavte§ RisiK°® zpont
¢voda, Cl taaSkagiskadas | s kol

Pedag-giai Szakszolgg8lat ®s
Gy -gypedag-giai Szakmai Szolgsgltat -
1156 Budapes8, Pattog-s u. 6
Tel.:418 28 54 . Fax: 418 24 58

A helyettes2t®s rendje
1. Azi nt ®zm®hgl gret BRs2t ®se:

Azi nt ®zm®e®inyyealkadRs8§ga ®bamenhegb®Pgat al as-tt Sva
t ®z m®n yhvee zyeettR e s , annak akad8lyoztat8sa eset
vezet Rje hel yetuwezsettR .t aArzt -isn tt®zvoBRInly®t ea- es et G
korl 8s8ra k¢l °khenr &8slod eil hta®ak end@Ees t .

2. Az int ®z m®azyetgRlk ®ygel yettes2t ®se

a) Az int ®z mBRamzyetgRlke®g t o Rz@®EY et eamR b2 z0t
m®ny egwes®gt R hel yettes, illetve anmgafuskad
helydt e s 2 t |

b) Az zm®®yewgs® IRk tart- -s imn§walmPaayarkaogie R®n
szab8l yoknak megfelel Ren int®zkedi kRa hel)
s¢l  awmk antapmwel ®r ®s e.
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. Az i nt ®zm®ny gazdas8gi szervezet

11.1. Cltal 8nos adat ok

N®vV : Sz8m&adk NeQOkt ®sB8si K°zpont
¢voda, Cltalg8nos Iskola, Szak
Pedag:-gi ai Szakszol g8l at ®s
Gy -gypedag:-giai Szakmai Szol g

Gazdasg8gi hivatal56z®kbdaepgseB, Pattog:-s u. 6
Az int®zm®ny jo¥BEBI Bsajogi szem®ly

Az int ®usa®ny t2t°bbc®l Y%, k°z°s igazgat8§s¥% k¢©°
Az int®zm®ny tev®kenys®ge:

801000 Al apfok¥s okt at 8s

802200 Szakmai k°z®pfokY oktat§s

801214 Cl t al §nos irekhdlsazierTfamealeil ®s, okt at §s
552312 C¢vodai I Nt ®z m®NYyi k°z®t keztet ®s

552323 | skol ai i Nt ®z m®nyi k°z®t keztet ®s

552431 Munkahelyi vend®gl 8t §s

751768 | nt ®z m®nyi vagyon mTk°odtet ®se

751922 ¥nkor m8nyzatok el sz8mol 8sai

801115 ¢vodai nevel ®s

801126 Saj §teols®snievi g®ny T gyer mekek -vodai nev.

801225 Saj §tos nevel ®si ig®nyT tanul -k nappali r
80224 Nappali rendszerT szakiskolai nevel ®s,
802225 Saj §tos nevel ®si i g®nyT aBnoevefEdDappab
802241 Nappal. rendszer T, szakk®pes?t®s megsz
802252 Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT tanul - k®nappal

fel k®sz2tR iskolai oktat8sa
805133 Napk©°ziotthorni f@gltadrkwlz-8szdla or gal mi [

804028 | skol arendszeren kzvgl i szakmai oktat §

SZM&Z 09 27



Sz8razn8§dONeratg§®Risi KO zpont cvoda, Cltal 8nos
Pedag:-g9gi a8l a%z®ss Hgl-gypedag:- gi ai Szakmai
1156 Budapest Patt8g-s u. 6
8052122 Pedag-giai szakszolgg&lat (logop®dia, korai fejle
ad8s, p8lyasa8i8a3zt8&si tansgc
805410 Pedagsmalkmai szolg8ltatsg8s (kiz8r-1ag a
802236 Szakiskolai felnRttoktat§§s
802263 Szakk®pes?2t®s megszerz®s®re fel k®sz?2tR
7.2. 2019 ®tjRanbh&nt 81 yos 8gazati besorol 8§si re
a) EIll 8tand- al aptev®kenys®gei :
8510111 ¢vodai nevel ®s, el | 8t &8s
8510121 Saj8§tos nevel ®si i g®nyT gyermekek -vodai nevel
8520111 Cltal 8nos iskolai tanul -k nappali rendszerT ne
8520121 Saj 8§tos nevel ®siaii g®myull -8&l tnaalpSnad s irseknodo®xdr T n
lyam)
8520131 Nemzeti ®s etnikai kisebbs®gi tanul -k #appali
®vfolyam)
8520211 Cltal 8nos iskol ai tanul k apm@alfiolryamdszer T ne
8520221 Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT 8l tal 8nos i s&.ob®&if tanu
lyam)
8520231 Nemzet.i ®s etni kai ki sebbs®gi tanul - k Bappal.i
®vfolyam)
8531311 Neppali rendszer T-10z a kdivsf kod lyaaim)okt at §s (9
8531321 Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT tanul -k0.na®wfadliyam)nds z
8531341 Nappali rendszerT szakdidl8§koRafofghmErk-ztat- - ok
8532111 Szakk®pese2rtz@ss @meeg sfzel k ®sz2t R nappali rendszerT
®vfol yamokon
8532121 Saj 8tos nevel ®si i g®nyT tanul -k szakk®pes?2t ®s
ma i el m®Il et i oktat8sa a szakk®pz®si ®vf ol yamok
8532211 Szap&®2t ®s megszerz®s®re felk®sz2tR nappali re
Z®si ®vf ol yamokon
8532221 Saj 8tos nevel ®si ig®ny T tanul -k szakkGpes?2t ®s
ma i gyakor |l ati oktat8sa a szakk®pz®si ®vf ol yan
8559111 Cltal 8nos iskol ai napk?©®zi otthonos nevel ®s
8559121 Saj 8§tos nevel ®si ig®nyT tanul -k napk®°zi otthon
8559131 Nemzeti ®s etnikai kisebbs®gi tanul -k napk?©®zi
8559141 Cltal 8nos iskolai tanul -szobai nevel ®s e
8559151 Sajs§tnoevel ®si ig®nyT tanul -k 8§ltalgnos iskol ai
8559161 Nemzeti ®s etnikai kisebbs®gi tanul -k 8§l tal 8§no
8559171 Kez®piskol ai , szakiskol ai tanul - szobai nevel ®s
8559181 Saj §tos nevel ®sisziak®mskDlladz®minsikolkaitanul - szob:e
8560111 Pedag:-gi ai szakszolgg8ltat:- tev®kenys®g
8560121 Korai fejleszt®s, gondoz§s
85602061 Pedag:-giai szakmai szolg8ltat8sok
8560911 Szakk®pz®si ®s felnRttk®pz®si t8mogat 8§sok
5629121 cvodai i nt ®zsm®nyi ®tkeztet®
5629131 Il skol ai i nt®zm®nyi ®tkeztet ®s
8419011 ¥nkorm8nyzatok, valamint t°bbc®l ¥ kist®rs®gi t
b) Kieg®sz2tR tev®kenys®gei
5621002 Rendezv®nyi ®tkeztet ®s
5629172 Munkahelyi ®tkeztet ®s
5629262 Egy®b vend®gl 8t §s
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6820012 Lak-tilngma b®r bead8sa, ¢zemeltet ®se

6820022 Nem | ak-ingatlan b®rbead8sa iczemeltet ®se
8230002 Konferencia, kereskedel mi bemutat:- szervez®se
8531352 Szakiskol ai -T@l n®uftwlkyam)8s (9

8532142 Szakk®pes2t®s megszer z®§®l eRtelok®sz B8R szakmai
8532242 Szakk®pes2t®s megszerz®s®r e el k®sz2t R szakmai
8559322 |l skolarendszeren k2v¢li szakmai oktat 8s

8559372 M. n.s. egy®b felnRttoktat§gs

8560922 Munkaer Rpiaci felnRttk®pz®shez kapcsol -d- szak
8560992 Egy®b oktatgst kieg®sz2tR

6820013 Lak-ingatlan b®rbead8sa, ¢zemeltet ®se

6820023 Nem | ak-ingatlan b®rbead8sa, ¢(zemeltet ®se
8121003 Cltal 8nos ®p¢l ettakar2t §s

8219003 F®nym8sol 8s, egy®b irodai szolg8ltat§gs

Kiseg2tR tev®keRyd@yg&rar 8npg8eak keéelhsd8&saiban: 5%

d) V8llalkoz-i tev®keny®gei:

Az i nt®zm®ny ¥gnaS8zl d & lakno dg8aszad:8 1 kod:- k%l ts®gvet ®:
S i valamint az egy®b int®zm®ny.i t ®r 2t ®si dz

lyoz.

Al aptev®kenys®g bev®telei

g

amat bev®t el

FA visszat ®r ¢l ®s
i sz8ml §zottl g &lrtmBtkesko ®sCKQ o
t 8mogat 8s

k
e
k
c
k

e az int®zm®ny.i el l 8t &8s d2j a

e al kal mazott t®r2t®se

e egy®b al aptev®kenys®g bev®telei
e b®rl eti d2j ak

e dolgoz-k, hallgat- -k k8rt®r2t ®se
o i sz8ml 8zott energia

o y®b k¢l onf ®l e bev®t el

[

[

[

[

Al aptev®kenys®get kiseg?2tR tev®kenys®g bev®t
e szakk®pz®si hozz8j 8rul 8sok
e p8ly8zatok 8tvett p®nzeszk©°zei

Il Nt ®zm®ny¢nk kapcsolata az ad-hat-s8ggal
Ad-azonos?2t8si243z8m: 15515672
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T8rgyi ad- mentes tev®kenys®g:
e okt at §s

Ad-k°teles tev®kenys®gek:

e energic ov8bbsz8ml §z8s

e vend®gl 8t §s

e fRzZRkonyha kiad8sai ®s bev®telei
e At keztet ®s

Cltal 8nos forgalmi ad- visszaig®nyl ®se:
1. Cltal 8nos szab8lyok szerint az energia to
2. Ar8nyos2t8ssal az ©®tkezt &ti@dd $Bsbleav® tRezl Rekko n

M.1.1. A gazdas8gi szervezet fel ®p2t ®se, eg)

1. Gazdas8gi <csoport
2. £l el mez®si, konyhai <csoport

3. Egy®b csoport

e Gazdasgagig: e £l el mez®sve e G®pkocsiv

lyettes e Szak8cs e Ports8s
e K°nyvelR e Konyhai kiseg¢ R e K®zbes?2t Kk
e P®nz¢ gyl e e T8I al - e Karbantar
e Szem®l Rdg-y e Kert ®sz
e Anal i ti kuasr e Takar2t -
e Gazdas8d:i e Dajka

e | skol atitk
e Cvodatit ks
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I nt ®zm®nyegys®g Telephely
c¢voda Mol n8r Vi KK6.or utca
¥sszetett iskol a

-Cl tal 8nos i skol a |Neptunutca57.

-Saj 8§t osi @yl ®gse

| §nos iskol §j a Pattog-8s utca 6

-Speci 8lis szaki skPatt - gedsNeptunccd 6
- Szakiskola Neptun utca 57.

-Bel sR tanmThely |[(Pattog-s utca 4/ a
Pedag:-giai szakszol |
szakmai szolg§|tat-PatteSg'S 6
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Mm.1.2. A gazdas8gi szervezet dolgoz-inak f el

Gazdaisggagat thelyettes

Feladatai:

e Az int®zm®ny gazd8l kod8&8s8val kapcsol atos
e A sz8mviteli politika kialak?2t§8sa

e Eszk%°z°k, forr8sok, slzealbt88rywza&s ik @ssz 2IteRlste§ r
e Eszk©°z©°k, forr8sok ®rt®kel ®s®nek szabs§glyz
e P®nzkezel ®si szab8lyzat k®sz?2t ®se

. lgyrend k®sz2t ®se

e |lratkezel ®si szab8lyzat k®sz?2t ®se

o Munkak?©®r.i | e2r8sok el k®sz2t®se a technika
e A gazdas8gi saem®sezé¢tl einREgnrPWste§rvea®aei nt a
e Ilr8nymutat8st ad a gazdasS8gi, pPp®nzg¢qgyi ®

KO

v®grehajts8g§ssg8t ell enRrzi
Gondoskodi k a feladatok eredm®nryRls ®s gaz

¥ssze8l | 2m@nay az8rigyt®®1 kel ts®gvet ®seit ®s
azok indokl 8sai't

I nt ®zked®st tesz az int®zm®ny eszk®zeinek
A gazd8l kod8sra vonatkoz- jogszab&8lbyokat
san figy®&Femmel k2s

Gyakorolja az el I®ewjRay®es®Y iRt jeayqddbGykk ° § n
K®pvi sel ni az int®zm®nyt gazdas8gi t¢gyekdhd

ban | ® v R hat - -s8gokn§gl

Folyamatosan megszervezi aazi es@r m@geskae
kat valamint gondoskodi k mTszaki el l enRrr
Az el Rir8nyzatok analitikus nyilv8ntart §s
B®r gazd8l kod8s, havi b®r fel haszn8l 8s veze

yvel R:

Fel adatai ®s felel Rss®ge:

e bank®s p®nzt8r bizonyl atok kemnt2roz8sa ®s
e b®r jegyz®k feldolgoz8§sa ®s r°gz2t ®se

e el Rir8nyzatok r°gzz2t®se

e f ¢O0O0R, gt fut -, ki egyenl 2tR t®tel ekr RI t
e vezeti a szakk®pz®si hozz8j 8rul 8s®k c¢c2m
s §t

beruh8z8si statisantd ka el k®sz2t ®se negy¢
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e CFA bevall 8s el k®sz2t®se negyed®vente
e el k®sz2ti a negyed®ves k°lts®gvet ®si ®s
e el k®sz2ti havonta a fRk°nyvi ®snkp@rtzf or ¢

[ ]
(72}

eg2ts®get ny¥Wt az ®ves k°|l ts®gvet ®si t
eg?2t ¥Pgeta nwWl Bves ®s ®ves besz8&mol - el
e el |l 8tja a be®rkezR sz8&8ml 88k alaki, tartal

[
(7]

el l enRr zi a szakmai i gazol 8sok megl ®t ®t
a kinyomtatott napl - -k iratt8roz8sa
k°nyvel ®si bizonyl at vezet®se a sz iks®g:¢
e a k°n®svie adat ok ment ®s e
havonta egyeztet a gazdas8gi el Rad-val :
havonta egyezteti az ®tkez®si befizet ®s
e negyed®vente egyezteti a nagy®rt®kT t &r
e negyed®vente egyeztetitiak8j88tvett p®nzes:

e negyed®vente r°gz2ti a vevRi, -tsz8&Il 12t .|

P®nz¢gyi el Rad:- :

Fel adatai ®s felel Rss®ge:

e KimenR ®s bej°vR sz8ml 8k nyilv8ntart$8sa.
e Sz8ml 8§z §s

e Szigor¥ sz8mad8§s¥% nyomtatvs8§nyok kezel ®s
e Bev®teli el R?a8sok nyilvs8§ntart §8s

e K®Aszp®nz el Rl egek kezel ®se.

e EI Rk®sz2ti a sz8mls8kat a banki wutal 8sr a.
e Vezeti a p®nzts8rk°nyvet, ®s heti z8r 8st
e Felt°lt a p®nzt8rat a sz¢iks®ges k®szp®n:
e lgyel, hogy a napi z8r 8skor a k®s@xp®nz
zott ®kszegn

e Kifizeti, il 1l etve beszedi a p®nzt 8ri na
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Szem®l y¢ggyi el Rad:- :

Fel adatai ®s felel Rss®ge:

e A dolgoz -k besorol 8sa, illetve 8tsorol §:
e Sz8mfejt®s

e Cl 1 §8shelyek nyilvgntartg8sa, karbantart §:
e Tart-s b®&rsnyilv8ntart

e Dol goz:-i szabads8gok nyilv8ntart$8sa
o TWil - r1r a, hel yettes?t®s °sszes?t ®se
e Jubil eumi jutalom, t°rzsg8rda jutalom n\

e Adatot szolg8ltat a k°lts®gvet®s tervez(
e El k®sze&giTral 8ot
e Titoktart 8s

Anal itikus nyilvsgntart - :

Fel adatRss ®gefel el

e Nagy®rt®kT t8rgyi eszk°z°k bev®tel ez®se.

e A SCFCR program kezel ®se.

e Ki s®rt®kT t8rgyi eszk°®z°k bev®tel ez®se.

e Lelt8roz§s

e Sel ejtez®s

e Lelt8r vezet ®se

e Negyed®vent e-@sgyneazgye®rit ®k Tk its§r gyi ® sz k?© z
gekkel.

e Munkar uma amyi8lsvag

e Dol goz - i kartonok vezet ®s e

e Negyed®vente felr®Rdsgat fIRRSnytvnaek.£CS

e Negyed®vente egyeztet a fRk°nyvvel
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GazdasS8giPaeltPhagdl$:R)(skol a

Fe
°
.

| adatai ®s felel Rss®ge:

Banki termin8l kezel ®se
Energia nyilv8ntart 8s
Pedag-gussgaa&wal iti ka vezet ®s e

Fizet ®sel Rl eg nyilv8ntart 8sa
Ketelezetts®gvs8llal8s vezet ®se
P8l y8zatok nyilv8ntart8sa
SzerzRd®sek nyilv8ntart§8sa

Havonta egyeztet a fRk°nyvvel

e F;ggR, 8tfut.- kiegyenl2tR kiad8sok ®s
Gazdas8&8d{( NepRun iskola 1 fR)

Fel adatai ®s felel Rss®ge:

e £t kez®si t®r2t ®si d2jak beszed®se

e Megrendeli ®s | emondja az adagokat a f

e Vezeti a n®vszerinti ®tkez®si t8&mogat §

Feladja a beszedet-be) p®nzt (post8&n vagy

Havonta egyeztetiazaglss z § mot a f RzRkonyh§8val

Havonta ellenRrzi, hogy az adagsz&m, a

nake egym8ssal

R:
S (

(

e Megrendeli a tiszt2t. -szereket a k°zpont |
e Vezeti a dolgoz:-i kartonokat.
e Vezeti a dolgoz-i szabads8gokat.

e TWl - r8kat ®@&kehelfegétatdeg a2 a®&k°zpont fel ®.

e Tov8bb2tja a beteglapokat.

Kezeli az ell 8t m8nyt.

e Vezetianagy®s ki s®rt ®kT t §rgyi eszk°z%°k kar

SZM&Z 09
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| skol a(tRatktSsag-s 8l tal 8nos iskola 2 fR)
Feladatai:
e Cltal 8nos iskolai ®s szakiskolai tanul
kapcsol -d- igazol 8sok kiad8sa
e Il ktat 8§s
e Post ai nyilvs8g§ntart. .- f¢gzet vezet ®se.
e Pedag-gus igazolvs8§ny nyilvs8§ntart 8s.
e Di 8kigazolv8ny nyilv8ntart 8s
e Vonal jegyeak8smyil v8ntar
e Eb®drendel ®s
e £t kez®si d2jak nyilv8ntart§8sa

Eb®d megrendel ®s ®s | emondS§8s
Bi zony2tv8ny m8sol at kezel ®s

T°rzsl apok ®s bizony2tv8nyok

a fRzRkonyl

t 8r ol

§sa.

ontroll vi zs;¢

Szak®rtRi pap2rok valamint Kk
Vi zsgadokument 8ci -k kezel ®s e.
Tov8bbtanul §ssal kapcsol atos

Nyomt at v8nyrendel ®s ek

Il ratok g®pel ®se, m8sol 8§s a
Kertelefon fogad8§sa, tov8bb?
Rendel etek nyilv8§ntart8sa

Il ratok selejtez®se

| skol a(tNegkt8un i skola 1 fR)

Feladatai: ugyanaz, mint az el

£t kez®si d2jak nyilvs8ntart§s
Eb®dred ®s

cgyint ®z ®s .

t 8sa.

Rb b

a .

e2rtak

Eb®drendel ®s ®s | emond8s a fRzRkonyha f

Rendel etek nyilv8§ntart8sa.
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cvodat( M&lmgr Vi ktor -voda 1 fR)

Fel adatai ®s fel el Rss®gei
l kt at §8s

e EIl 8t m8ny kezel ®s e

e T8§rgyi eszk©°z°k nyilv8ntart8sa (melyet
e Hel ye®se®3% t %4l -ra d2jak nyilv8ntart8sa
e Hi 8nyz8sjelent®s el k®sz2t ®se

e Szabads8gok nyilv8ntart§gsa

e £t kez®si d2jak beszed®se.

e £ftkez®si nyilv8ntart8s vezet ®se.

e Megrendel ®s ®s | emond8s a fRzRkonyha f el
e Cvodai k°lts®gvet ®snlek8§rft antd&isaszinten)
e Adatszol g8l tat §s

e Selejtez®s, illetve | elt8rozs§8§s.

£l el mez®si, konyhai csoport:

£l el mez®svezetR

Felel Rs a fRzRkonyha szab8lyszerT mTkoRd®s ®®r
S®®r t .

Feladatai:

e Vezeti a napi nyersanyag felhaszn8l §8§st.
e I r8ny2tja a konyhai dolgoz-k munk§gj 8§t .

e Vezeti az ®lelmiszerrel kapcsol atos admi
e Adatot sgaod dBd 3§ @it iagekzgat - - hel yettes

e Anyagi felel Rss®ggel tartozik a rakt?s8ral

e Kezeli az ell 8t m8&nyt.
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Sak§gcs
Felel Rs a konyha rendj ®®rt ®s a munkafegyele

Feladatai:

e V®gzi ®s ir8ny2tja az ®telek el Rk®sz?t ®:
e Anyagi fel el Rss®ggienly etrasratnoyzaigk gaazz d@iseS8lgmis
®rt, a konyhaierdex®xzi®° kt ® sgyak rendel tet

e R®Pszt vesz a szakiskol ai tanul -k gyakor |

Konyhai kiseg2tR ®s t &1l al

Feladatai:
e Kzvetlen¢gl seg?ti az ®telek el Rk®sz2tR
e Vezeti a HACCPt @gtlu&dyekK&®t rt nyom

e R®ARszt vesz a rakt8rrendez®sben, a konyh:

G®pkocsivezetR

Fel adatai ®s felel Rss®ge:
e El sRsorban az ®telsz8l|l2t8s ®s a beszer:

e A sz8IlI12t8si 1 dRn k?2vg¢gl udvart takar?2t.

Egy®b csoport:
Tagjai ay hinzt@Gzms®gos ®s zavartalan mTkeod:

Port 8s

Feladatai:

e £p¢l et nyit8sa ®s z8r8§sa, ®s a sz¢iks®ge:

e Fel ¢gyel arr a, hogy az ®p¢l etben illet®
i skol ai kulcsakhokandlg88§8rl |l , vissz
e Kezeli a telefonk®°zpontot.
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K®zbes?2tR

Feladatai:
e Az int®zm®nnyel kapcsolatos | evel ak ®s

tok elvitele ®s el hozatal a.

Karbantart -

Fel adatai ®s fel el Rss®gei
e Az int®zm®nyben adbant aritb&x.l h8§r 2t s ®s

Kert ®s z

Fel adatai ®s felel Rss®gei
e Az int®zm®ny bel sR ®s k¢l sR kulit Bs @l t

Takar 2t -

Feladatai:

e Val amennyi helys®g takar2t8sa, rtg8sat &n

Dajka

Feladatai:
e V®gza gyermekek fizikai ell 8t 8s8®®t®s
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11.2. Az i nt®zm®nyi kol t s®gvet ®s terve:

tesR

m2.1. A k°lts®gvet®si tervez®ssel kapcsol at

°l t s®gvet ®si terv elbkeRasdz& st &RRSr&® gah zggeatt dnahase Loy
a fedz2zd RIsl.2t¥§s8hoz seg2ts®get ny¥jt:

e A b®rez®ssel kapcsol at ban a szem®Il y¢ gyl

e A dol ogi ki ad8sok megtervez®s®hevez-seg?t
t Rk 1 g®ny¢ ket raszakmbed tveSsr eSmegideRark] § k

e A k°lts®gvet®s °ssze8ll2t8sa, a pedmnt ar

tert®ni k.
e K¢l on ker ¢l Ki mut at 8sr a, ha fel adat nev
Ezzel NR vagy cs®°kkenzaek RpeRts ®gv e ®s k° s

m22. A k°lts®gvet®s ©°ssze8ll2t8s8val kapc:

I nt ®zm®ny¢nk az ®ves k°|l ts®gvet ®s®t a k°®zpor

tervezi meg ®s 8l l2tja °9ssze.

e A szem®lyi juttat8sogyerreoercet®Rsel @kszamt

Fel oszt 8suk a k°vet kezR: teljes mankai d
toz - . A bet°ltetlen 811 8shelyekre jut-
gazd8l kodni, hogy az 8l |1 8shéeltheaRe-Pegheg

me®Il yi juttat8sok el Rir8nyzat8nak 8t mene
nem M&ltl a

e Saj 8t dol goz-nak megb?2z8si d2 | munkak?©r
nem fizetlet R .

e Al apb®r tervez®esleRzREBI®B8sthetygmb&®nh; nap
meghat 8roz8®ik al apj 8n to°rt

e P-tl ®kok tervez®se: A fenntart - 8l tal .
t°ort®ni k.

e TWl -ra tervez®se: a tlarnatt8rngeygf eslzoesrzitngts otn°
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e Hel ye®ses®rvez®se: anyanapok, k2 s®+ ®s i
nik.

e Egy®b munkav®gz®shez kapcsol -d- juttat §
pedag-gus | ® sz8m al apj ®st a mi nRs®gi kel

e Jubileumi jutasomdReponkez®seri nt®v ®

e Egy®b saj8tos juttat8s tervez®se:eitt Kk
dag-gus tov8bbk®pz®si p®nz, val amnnt a
kor m8nyzat.i rendel et alapj8n atszé&timtzsgs§r
tervez¢egnk be. A t°r zsgS8karag |jeuttbae nosrl Oa n®@val
szabb i dReav®llitale:lk @rut .

e Kozl|l eked®si k°l ts®gt®r2t®s tervez®s: a
l amint az ©°nkor m8nyz aetgih ajt 8trtoazto8 i dmsumaka&
hat - ®vets®geil at abJBn t°rt®ni k.

e £t kez®si hozz8j 8rul 8s tervez®se: | ®t sz 8§
al apj &8n.

e Egy®b k°lts®gt®r2t®s @®wzhEegkz &) HPredlagys gtue
al apj pedag-gus. szakirodal mat

e Megb?2z8si d2jak terveze®se fadlapgd ok °r ®:

e Cll om8&§nyba nem tartoz-k tervezG@sszet:v e vdre
vVizsga ®s kamara el n®k°k tiszteletd?]ja,
m8s munk§8Iltat . - n§l munkaviszonybanad 811 -,
szen® yek juttat 88sa.

e J8rul ®kok tervez®se: a jogsumabghdhbiknj e
val amint eg®R$iz$8®yl,ygyialhapj §n.

e T8pp®nz hozz§8j 8rul 8s: az el RzR ®vg-telje
hat 8rozott sz8zal ®kkal

e £l el mi szer beszerz®s tervez®se: a fennt
alagsz8&8monk®nt ®s koroszt8lyonk®nt .

e Energia tervez®se: az el RzR ®vi ener gi a
emel ked®seket to°rt®ni k. A tervezetinket

v8hagyj a.
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A t°bbi dologi tervezese®d®ti meh®inr8ayzeae
be venn¢gnk ph®s) ektt ¥hlem | ®

A k°lts®gvet ®s¢nk m-dosul hat a fedadatyv
het v a&kegdhet)n® v

Beruh8z8si ®s felhalim@nygziatbhiaaddemkateher

Bev®t el ek tervez®se:

A bev®telek az int®zm®ny saj 8t bev®telkei val
b.-| dielw RO ssze.

Il Nt ®zm®nyi el l 8t8si d2zjak: 8tlagl®tsz8&m
M8 nyzatcis °tk&re2ntt@®@s eke g m@®gat8§sokmhat 2 v

Al kal mazottak t®r2t®se: 8tlagl ®t s®8m al
ket tervezz¢k.

B®r |l eti d2zj: a megk°t°ott b®rleti szer zR
Egy®b bev®tel ek: ide tervezz¢gk az8-i sz§8n
mok ®szn8kfbak al apj8&8n az 8remel ked®seket
Kamat bev®t el tervez®se: az el RzR ®vi t el
T8mogat8s meghat8roz8sa: i g®nyeltr nor ma
m8nyzagat §88&§mfigyel emkbe v®tel ®vel t°ort®

m23. A k°lts®gvet®si el Rir8nyzatokkal val

Az el Rir8nyzatokr .| analitikus waadl vEnt :
t - helkezdles A saj 8t hat8sk°orT el Rirgnyz
d° nt @Ryezimzt.ged

A kiad8si el Ri r8nyzatokat t %l | ®pni csak

l ehet . Mi nden m8s esetben tilos.
A kiemelt el Rir8nyzaton bel ¢l m-des?2t §si
|l ent Pxzietk °st®ggle van a fenntart- fel®.

ki emelztateolkRikr°8zn° t ti m-dos?t 8sokhoz fel

A
A saj 8t haest2§s8ksorkiatm-bdel sR bi zonyl aton ke
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e Az eredeti ®s m-dos?2tott el Rir8nykratok
va.

e A k°| ®s®ged¢tlRir8§nyzatok ®vk°zi v8ld-o0z8sa
letiszervhélr ozza meg sz8munkr a.

e A shpfBsk°rben v®grehajtott v8ltoz8sokat
fel ®.

Mm.24. EI Ri r 8fng/lzladszn8l 8si jogk®°r gyakor|l §8sa

Az e8Ryzatok felhaszn8l 8sa az int®zmemegyi f el
t°rt®ni k. A kiad§8si el Ri r8nyzatokat a et®°bbl e
di g nem. Aggapgdndbdlafdatttaes hogy ta®zs ee InRRegrf &1 yed
gyen.

M.25. Operat2v gazd8l kod8si jogk°r°B-szabgl
sok teljes?2t®se

1. Gazd8l kod8si jogk®©°r?©°k:
a) Szem®l yi juttat8sok ®s munkaer R gazd§

I nt ®zm®ny¢nk a fenntart - 8l t al elg,y eg & ft-@ nit n ®
sz8mmal ©°n8ll - -an gazd8l kodi k. Ezt a jogk°rt
e A szem®lyi juttat8sok el Rir8nyzatmi k©°z
kav®gz®shez kapcsol -d- juttat8sokzel RiTr
ben,I et ve a k°vetkezR ®vben p®nzmaradv§8n
j-v8hagyg8s8t k°vetRen jutalmaz8sra. A |
kel l a fenntart-val, veal®amemt az enged®l
e A bet°ltetlen 8§®lI gshpltytlat8&spktel Bzedny:

kodni , hogy az 8l 1 8shely az ®v b8y mely
zatot f el | erheetti hhaeslzyneStl tha s 28tt@s r e .
e Az ¢res 8l 1 8shelyet | ehet hel yét®sg 2t e ro

t %ul - r8ra d$z¢haczghiBkentti a maradv8§ny °©°ss:z
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e A szem®lyi juttat8sok el Rir8nyzaté&nak 8§
zetts®g nem v8llalhat-

e Saj 8t dolgoz-nak meghb?2z8si dz?j mu ntkaa k © r i
nem fizethetR. A megb2z8si feladatotk el | §
kezRket odalmdzhii me g f

Fel adat megnevez®se.

Feladat el v®gz®s®nek kezdete ®s v®ge.

Fel adatell 8t 8§s8®rt fizetett ©°sszeg.

|l gazol 8s a feladat el v®gz®s®r RI

O O O O

e Az i nnyRzem® a k°|l t s®gvet®s v®grehajt8sa sol

|l ehet t @&reti.- s ®s 8t m

Tart - s:
e L®t sz8mcs°kken®s
e Magasabb ®s alacsonyabb b®r T dolgoz-k v§lt

e Feladatel marad8s, vagy megszTntet®s miatt

A tart-s b®rmarbhdvBhgt  -Vvezgetpgph®N Aneear advs8n
tervezz¢k a k°vetkezR ®vi k°l ts®gvet ®sbe, m
gazd8l kodhat . (Hat8rozott i dRre megeanel het
m®l y¢sgynt anyi d V81 adat

b) K°tel ezett s®gvsgll al 8s

e K°telezetts®get csak az int®zm®ny vezet Rj €
gazds 8iggazgat ellegegyiet t es
A k°telezetts®gvsg§llalg§s a j-v8hagyontt | ead

t ®z k edy®sa, jmeviRbeni fizet ®si k°telezett s®ge

e A k©°ttesl ®gvesl | al 8s k°vetel mdnye, hogy
o a szakmai feladat ell 8t 8s8hoz sz¢ ks®ge

0 c®lszerT ®s hat ®kony.
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e A k°telezetts®gvE8llalg8s sor8n ®r vidllemefre s 2t en
s®g a j-v8hagyott ki ddé8sBtebBvREryrEt DRI ME
gyelemmell vB al hat -

e A k°telezetts®gvs8llalgsr-I olyan &anal it
telezett s®gvsE8ll al §sse@®a 4 RBEE.,, °sszege a I

e Cr8sbeli megrend®lO®Ftstegke®RYyes magrendel

e A k°telezetts®gvsglal al 8! csak 2r 8sban rul

e A k°telezetts®gvsgllalgs ellenjegyz®se el
0 Az el Rir8nyafadezethti zt 0s2t | a

o Nem =®r gazd8§8l kod8sra vonatkoz- szab8ly

e A k°telezetts®gvsg8llal8s alapj8n weutv®gze
ment 81 ni kel l

Karbantartg8s fel %j2t§8s.

A fel¢ggyel et szerv hat8sk°r ®ben megrendelt
XV.ker ¢l eti Polg8&rmesteri Hivatal MTszeé&ni Osz:
v®gzett karbantagpaggaekatgmpagydthtmdad RNy eszer i
t¢enk a MTszaki Oszt§&lyt - |

A karbantart8shoz k8z8kelkt a®d el blabaszh 8kt het

akabantart- igazolja. (pl.: v2zcsap csere)

A sz8ml 8s oktat8sr -1 |l eadott -r8kat azalaszakf e

e Kiadott k®szp®nz el Rl eg v8s8téelBbBagknpng8§hsgys 8§t

igazolja, aki azt megv&8s8rolta.

e Minden esetben az °sszes kiad8sig®zg-dtev ®p €

cs®tes al 82r 8s8val ell 8tja.

e Minden gazdas&8gi esem®nyr RI ki 811 2®-o0tt okn
nykhen a k°nyvel R ®rv®nyes?t.
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0 Az ®rve®nyes?tRnek -a®sk °bletfd &@geuv eRis@Kte t ®rmei
kel |l dgiyeRz&Rzok jogoss8gs8r - |

o £Erv®nyes2teni kell a bev®tel beszed®s®

A k°vetkezRket kel lovinzsg8l ni az ®rv®nyes?t®
e Al aki ®«entpatrstednt. mi s
e Megfelelneke az el R2rt jogszab8l yi

e A gazdas8gi esem®ng, viadl-§ Bdoaknv anengtéBdriv&EBn(tp |
megl ®t e)

Az ® rv®nyes?t®s a szakmai teljes2t®s igazol 8§
Az ®rv®nyes?2tR szem®ly aun@dlvdmyvag@smaglkataal§i
ill etve berendez®s®nek elrendez®s®t jelenti
szabad.

11.3. Il Nt ®zm®ny¢nk k°nyvvezet ®si kot el e

Il nt ®zZ m®ny ¢ MK a®sb g2 z& B mIeBn abdnreyoal bev ®t el ek
jese®skapcsol atos gazdas8gi esem®nyeket.
Banksz8ml a s 121§8400915515672

Szakk®pz®si alra&NeO8Ls1567210010000

Leonar do al s 21§840091551567202130000

A fTRk°nyvi k°nyvel ®si feladatok k°z¢leela p®nz
®s &iokd k¢l °n ker¢glnek k°nyvel ®sr e.

Il nt ®zZm®ny¢nkben a k°nyvvezet ®st i nt®zm®nyegy
0010 Pattog:-s utcai i skol a

0020 Neptun utcai iskola

0030 Mol n8r Vi ktor wutcai -voda

0040 Szakiskola
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0053910 oszt8ly
0060 Fel nRtt k®pz ®s

A nyit8s ®s z8r8s int®zm®nyi ©°sszesenbien ker

ti k8ban Iint®zm®nyegys®genk®nt van vezetve.

A negyed®vil vagyo®ok is i nt®zm®nyi ®ss?2esenbe
vet kez Rk :

e sz8IlI12t8si v8ltoz§s

e k®szletv8ltoz§s

e vevR v8ltoz§s

. £CS vs8ltoz§8s

Az eredeti ®s m-dos2tott el Rir8nyzatok k°nyyv
Az int®zm®nyegya@gbkbekhkE§bh@h°nage®i kK®T kti $r gy
mel yeket negyed®vente egye&tetnek a k°zpontt
Az int®zm®nyegys®gekben | evR k°nyvel ®i bi zc
b RI dnaadk-, mel yet roonv aetlossz 8enhosl zn8amk®Ireg sk ® rzoanrt . h § z
Il nt ®zm®ny¢nk a tev®kenys®ge sor8&n el Rfaor dul
s8gi esem®nyeir RI a kettRs k°nyvvitel rtrendsz
t8st veeyet , d mez@&g®v e |

m3.1. A besz8mol - - tartalm8val, i dRpontokkal
szabs8l yoz8sa

Il nt ®zm®ny¢nk a k°lts®gvet ®si szervekre el R2)
f ® ®ves besz8mol -t, a k°l| ts ®gawit ®siin aes art®rd =z

A f® ®ves besz8mol - r®szei
e p®nzforgalmi jelent ®s
e °nkorm8nyzat.i ki eg®sz?2tR mel |l ®kl et ek kel

Lead8si hat8ridRa minden ®v j %l ius 20.

fves besz8&mol - r ®s z e i

e k°nyvviteldl m®r | eg
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e p®nzforgal mi kimutat 8s
e kieg®sz2tR mell ®kl et ek
e °nkoymghi ki eg®sz2tR mel |l ®kl et ek
A kieg®sz2tR mell ®kl et a beszgmol gamni t Yar e
dokl 8sb-1 8§81
A sz°veges indokl 8s a k°vetkezRket tartal maz
e saj 8t tRke v8ltoz8s8nak okai
e int®zm®nyi saj 8t Wok®t8slaeck t el jes2t®s®nek
e kiad8si -emaRiad§g@8nyak, t %W | ®p®sek indokl §sa
e int®zm®nyi vagyon v8ltoz8s8nak bemutat8sa
e | ®t sz8&8&mv8ltoz8sok oka
e ,res 8l 1 8sok nyit- ®s z8r- 8ll om8nya bet?©]
e 8tvett p®nzeszk®°z°k terh®re teljes2tett ki
Az ®v x®mol bebez mel |l ®kel ve a fel ¢gyeletnek a
e eszk®°z lelt8rak jegyzRk°nyvei
e kovetel ®sek |l el t8ra
e sz8IlI12t-i lelts§sr
e ekttt p®nzmaradv8ny bizonyl at ai
e f¢ggR, 8tfut- -, kiegyenl2tR kiad8sok ®s beyv
¢ 3 has8bos fRk°nyvi kivonat
lead8si hat8ridR: t8rgy®vet k°vetR ®v februsg
Kol ts®gvet®si jelent®s
Lead8si hat8ri dRk:
e t8S®yYy Il I . h-napijg8r - S8Sprilis 10
e I-V. h-napr-gl j¥%nius 10
e |-l X. h-napr-igl okt -ber 10
e I-XI'l. h-napr-1 t8rgg®vet k°PvetR ®v janusr
A k°| Rs®gyetent®s | ead8s8t megel RzRen az al §
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e nyit- p®nzk®szl et
e z8r - p®nzk®szl et

e eredeti ®s m-dos2tott el Rir8nyzat

M®r |l egj el ent ®s
Az ®v el ej ®t RI hal mozott adat oekl yaelta pg 8tn§ rngeygh
ket R.-ihg R&I I a fenntart-hoz eljuttatni

Fel ®p 2t ®s e:

®v el ej i nyit- adatok
p®nzf orgal ommal kapcsolatos v8ltoz8sok
p®nzforgalom n®l k¢gli v8ltoz8sok

egy®b volumen v8ltoz8s

®rt ®kel ®s

z8r - adatok

A m®rl egjelent ®s | ead8s 8t mapdalokzaRen aa-g ype®nt ze

t ®shez a p®nzforgal mat .

Mm.3.2. I mmateri 8lis javak, t8rgyi eszk®°z°k

szabs8l yoz8sa

aySz8mla (sz8llz2?2t-1lev®l, ha van) al apa 8n ki
tot. Az elznznRmlpR®RI 8@ tt eas sz¢k, a mtsardti -k p
karton meg®, a harmadi k pedig a t°mbben m
b) Ki 81 I 2tjuk az wegyedi nyilvs8ntart - |l apot,
(SCFCR program). A sz8&m2t. -g®g ae gy e dui- nfydlly
| apot . R°gz2t®sre ker ¢l a gys8ri Sz8m, Sz
napj a, | eRkt°8&ryivis zs&mg,m,f t 2 pus, beszer z®si
all el tsr.

c) FRk°nyvi sz8ml 8kon t°rt®nNR v8ltoz8sokat
(pl: selejt).

d Mindezek uts8n | ehet a k°nyvel ®sben r°gz?z2t
e) Ki vt el t k®p&znenel gekabkbkj hi 88 egyedi ny

megfelel R egyedi kartonra vezetj ¢k f el (p
) Beszerz®s eset®n mindig ¢gyelni kel l hogy
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Az

ehaszn8l ati utas?2t8s

oj -t 811 8si jegy

emi NnRs®3t veawgs

e, zembe helyez®si okmBm8ny(thha a c®g ki 811 2

czembe hel yez®sn®l figyel embe kel venni ,

megj el °1li az ¢zembe helyez®st v®grehajt - sz

h2v

¢)

nlic,nbken a v8s8rolt eszk©®z elveszti a j -t §]
Ol yan esetben, ha nem kel czembe hel yez]

egy hozz8®rtR embert, aki azt ¢(zembe hely

El ektromos berendez®sek illetve eszk®©°z©°]
Szakmai eszk©®z°%k,a BbaerakmBdz @kdlkate s g@te@m g -
t ..

e lrodai eszk©®z°k eset®ben az azzal do!l go:

1.3.3. K°nyvviteli z8rlati, egyeztet®si fel:

A k°nyvviteli z8rlat a gazdas§8gi mivehetek

l amint a k°nyvviteli sz8ml8k z8r8sa eleRtt a

lenti.

a)

Havi z8rlati feladatok
e P®nzforgal mi jelent®s k®sz2t ®se
e FRk°nyvi ki vonat k®sz2t ®se

Havi egyeztet®si feladatok ®s felel Rs®k

e p®nzt88rk°nyv zgfert®adabiSp®nzegyeoezs8®ml a eg
k°nyvel R)

e banksz8ml 8k egyenl eg®nek egyeztet ®se (k°
e energia anal it ikka y(vedzRdas8gi el Rad-

e pedag-gus tov8bbk®pzmpsv dlgR)zdas8gi el Rad:
e fizet ®si el Rl eg nyi-kvghRmrt8s (gazdas§8gi
e nyilv8nos telefonk®sz k®hyaalaR) ti ka (ga:
e 8tvett p®nzeszk°k®hkyvy(YglaRdas8gi el Rad-
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b) Negyed®vi egyeztet ®s ek

Ketelezetts®g nyilvs8ntart8si analitika

t 8rgyi eszk©°z analitika -K°RkyYwelvR)e (anal
vevRHR iatniaka -K p@®nee IS8R s

sz8l12t8si akahyvekR) (p®nzt 8ros

k®sz| et vE8ltoz8ks® ny&vleellRMez®svezetR

kis-®s nagy®rt®kT t8&8rgyi eszk%°z°%°k imht®zm®
v § n t--awr atNeatun)

CFA analitika (k°nyvel R)

f¢oggR, &tifefgtyenl 2tR kiad8sok ®s bev®tele
b®r fel hqpqazdad®&d i (i gka’zngyavte-lhRe)l yet t es

el Rir8nyzgaizdans8bi ti Bkaznfyavte-lhRe)l yett es

c) F®I ®vi ®s ®vi egyeztet®sek megegyeznek a

M.3.4. Analitikus nyilv8ntart8sok

a) Immater 81 i s javak ®s t8rgyi eszk®°z°k analit]i
by ki s®rt ®k T t&rgyi eszk°z°k analitik8ja (18§
c) k®szletek analitik8ja (SZCMLAREND)

d vevRk analitik8ja (SZCMLAREND)
e)sz8l12t8si analitika (SZCMLAREND)

) illetm®ny el Rleg (SZCMLAREND)

9 féggR,s8kifegye® 2t R kiad8sok bev®tel ek (S
hyp§l y§8zatok analitik8ja (SZCMLAREND)

) nyilv8nos telefon analitik8ja (SZCMLAREND
) energia analitika (SZCMLAREND)
kkpedag-gusok tov8&bbk®pz®se (SZCMLAREND)

) tart-s b®rnyilvgntartg8s (SZCMLAREND)

mel Rir8§nyzast (nSyzidMWLSAWREIND)S§

nut -

| agos el sz8&mol §sra kiadott el Rleg (SzC

0 CFA analitika (SZCMLAREND)
p) k°tel ezetts®g nyilv8ntart8si analitika
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N szakk®pz®si hozz§) 8rul 8s analitikus nyilywv
A k°telezetts®g nyilv8ntart 8§s@&ikint ®z m®ny¢ ¢nkbe
a) 50000-Ft. feletti
b) 50000-Ft. alatti
c) b®r

Ketelezetts®gvs8llal 8si dokumentum
e kinevez®si okirat

e szer zRd®s

meg8l |l apod§8s

visszaigazolt megrendel ®s

Az int®zm®ny nev®ben a feladatainak eltd 8t §sa
s®get v 8tl@zameEmty®zmmee®yY eg el WaszPmpit elgeylit d etsen 2
ban jogosultak.

Nem sz¢ks®ges 2r 8sbelODO-k-b6t ebkbzeptttth®@RgREKS datl Bls
A k°telezetts®gvs8llal 8shoz kapdsydlRId:- -neang 8d Il yag
t- az ®venk®nti k° t(dva208tptogragny v 81 | al 8s ©°sszeg
A gazdagsuaggiat -alze leyleltetnejse gy z ®s't megel RzRen me
vane fedezet a k°tel ezed teg®gd &l kddE=lIrnye kireedma tFkeE
adata ell 8t8s8hkwztRNRz;,; keRgtszg®nybesza
AgazdasS8gi i om&kgat -khetleyleetzteetst s®gv 8l | al 8st ] e
egyet , akkor kel el l enjegyezni e, ha erre
okmg&nyit eARzlett s®gvEIl |l al §8§s ellenjegyz®se ut as:
err RI edaetffiel gggrvet ®rtes2tenie kell

11.3.5. P®nzkezel ®s rendj e

P®nzt 8r i kifizet ®sek, csak a k°zpontbai-t°rte
fizet ®sek c¢c®l ) 8b- | el l 8t m8&8ny van. (pl .a: dol ¢
pon kel a p®nzt8r fel ® el sz8mol ni

Kintl ® ' R el |l 8t m§nyok:
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e Cvodai i nt ®300@ity egy s ®g
e Neptun wutcai | BOO@®FmM®nyegys ®g

e FRz Rk a0D§0H@&
e G®p k et BRI BOPOOFt.

Az ®t kez®si t®rz2t ®si d2jak beszerz®sekor az
a banksz8ml 8r a kel l m® g az nap a beszed
50000Ftot el nem ®r R p®nzt a léh8tiizetnip®nzt 8rba k°z
A hgzi p®nzt 8r napi z8r8sakor a p®nzk®@®szl et
|l altaknak megfelel Ren. Ha enn®l t°bb van, fe

111.3.6. K°nyvvezet ®si feladatok ®s analitiku:

I nt ®zm@my ¢rmklk®°zpontban t°rt®ni k a ket y-Rs k?©°i
vel @samivnt az analitikus nyilv8ntart8sok vezc¢
Az int®zm®nyegys ®ge@&sh ema g ys® rvte®keTt nteskr gaye-k iess z k
| yetzpank? al ne gitetnekPvent e eqgy

Az analitikus nyilvs8ntart8sok r®szletez®se

vannylv 8 nt ar t va.

3.7 Vagyonnal val:- gazd8l kod8s ®s fel adat

Az int®zm®ny.i vagyon v®del me ®s a vagyonv®de
dolgozj8nak ®s tanul -j 8nak k°telezetts®ge.

A fenntart- 8ltal biztos2tott keretet 881 vy 8§z
s8val bRvz2tj ¢k, fejlesztj¢k. K¢l °ones tekint
lgyeksz¢nk a megl e Rerdek®zel ket karbantartan
Rong8l 8skor a ki viits@Zm@Bgued xR die siegnalbtagat - h

d®ktal anul megkezdi . A k°r¢l m®nyek figyelem
kel l l efolytaben. r8mdRos®gb éeéjelent &Rst kel
t®nndmg a rendRr s®qgi feljelent®st kel megt en
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Kul csok kezel ®s e

A kulcsok az int®zm®nyegys®gekn®l a kulcsnyi
Az ®p¢l etek kulbtkagil Rak mgs all &t dak - a ort 8&n
renyBMenagy®rt® kT eszk°z°kkel felszerel2t- t ant
t ®kban (al 82rt, | epecs®telt) elz8rva a port §
A k°zponti p8nc®l szekri®naz geagty;i hkentkyguel ect ses§-sai kg aa
rosngé -t.al 8§81 h

B®l yegzRk kezel ®s e

A b®l yegzRk az i nt ®z meyniylevg8nst®egretk-n ®fl ¢ zaévabb®el ny ewvg

B®l yegzR t al 8lghaaztg-a:t ; hadledaedudheist cai i NNttB m®n y
m®Anyegylm®g s ®eeret R, i skol atitk§8r, p®nz¢gyi €
vagy lemezsag ®nybe z8rva kell t8rol ni

M.38. Lelt8roz8s rendje
I nt ®zm®ny¢nkben a |l eltgropgsdumindepa®vitdec ®m

A lelt8rozBes kiterjed ®v
e Nagy®rt®kT t8&8rgyi eszk°z°°kre
e Sz8I1 I 2t -kra
e K®szl|l etekre
e VevRkre
e F¢ggR, 8tfut- kiegyenl2tR kiad8sokra
e P®nzk®szl etre

K®t ®vente ker ¢l sor a kis®rt®kT t&rgyi eszk?©
A |l elt8roz8s m-dja ®s menledlet aknhahk tBepizglsel B
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M.39. Z8rsz8mad8ssal ®s besz8&8mol -val kapcs:¢

Besz8mol - k®sz?2t ®de mi°rde®ni Rv JE%ZI iegsy Pp®nzf o
m®g az °nkorm8nyzat 8Ital k¢l dot tl emmeelzle®k [®Rest &
p®l d§8nnyyoeamt &kt va hiteles?2tve kell a fenntart -

Egyeztet ®si feladatok:
e Nagy®rt®kT t8rgyi eszk©°z°k beszer z®se
e F¢ggR, 8tfut-, kiegyenl2tR kiad8sok ®
e P®nzk®szl et

Z8r sz8mad8skor m®rhe@st, ®p®pPR®hamgabhivE&npegt e k@
mindig lelt8rral kel al t8masztani. Anbesz§8n
den k°vet keziRg ®v ffemmtugnrt -15fel ® az 8l tala k¢

Egyeztet ®s e k:
e M®r |l e®selaemt®r | eggel
e 38 Trlap a m®rleggel
e 29 Trlap a m®rleggel
e P®nzk®szl et
e F¢ggR, 8tfut:- ®s kiegyenl2tR bev®tele
e T8rgyi eszk®z analitika
e VevR, sz8l1l2t., k®szlet analitika

e 38 Trlap a vagyonkataszterrel

M.3.10. I nform8ci -szol g8ltat8si k°telezetts®¢

Akiadm8nyoz8si jogk°r°ket a jogk©°rjegyz®k ®s mg

I nform8ci -t k®relemre vagy utas?2t8sra | ehet

Ketelesek vagyunk adatszolg8ltat8st ny¥ tani
e A hat -s8goknak

e A fenntart- -nak
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e lgyfeleknek
e Sz¢|l Rknek
e Tan wmak- k

Adat szol g8l tat8sra ®s tov8bb2t8sra azzoitnt ®z n
m8s vezetR jogosul t.

KetelezR adatszolg8ltat8s a jogszab8lyban el

e Gyer mekv®del mi adat ok
| fj Yas 8gi adat ok

e K| ts®gvet ®sk p®nz¢gyi adato
e K°zmTvel Rd®si adatok

e K°zoktat8si adatok

e P8l y8zati adatok

e Sport adatok

M.3.11. A munkafol yamatba ®p2tett ell enRrz®si

SZM&Z 09

A sz8mvitel:] bi zonyl at ockaat amegqif ed-Bl &nRI
|l 8tva a k°nyvel ®sben keagdanekks §iggzizd ®5¢
lyettesellenR r z i

A p®nzkezel ®gazeda sedngRir zi®gaezl gaadta-t hae. | -yEeztetne sk
baszerTen agt @nm@awRpeyz2h &kt el | enRr z ®s't .
Vi zsg8l ni kel l a p®AONzRep®N®II8r s gaa lk Disy p
lommal kapcsolatos ki®s befi zet ®sek teljes?2t®se e
kapcsol - d- rntadm8nyRysk atl a ki hel yess®g®t .
Az analitikus nyilv8ntart8sok wvalo di s 8¢
s2tani zt eAz®Rsegyeegyed®vente tort®ni k.

El v®gzi a technikai dol goz- -k ell enRr z®s
pont 0oss8g8t .
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1.3.12. Banki ut al 8s

Il Nt ®zm®ny¢nkben az 8tutal 8sos sz8&8ml &8k Kkiegy
t°rt®ni k. AvR®pz ®Fst waeraktaz | @TP Bank RT. tul

Az utal 8s menete a k°vetkezR:

eut al 8sra v8r- sz8ml8k ©°ssze8ll 2t8sa
esz8m2t . -g®pre val- - r°gz2t®s ®s sz8mszaki
enyomtat8§s: a bizonyl atot az wutaland: sz

ef el ad8s al 82r 8sr a

eaz alj8g@sulatak saj 8t jelszavakleml) al §27r

ebanki tranzakci - (utal 8§8s)
ebanki visszaigazol §s
et 8rgynapi forgalom kinyomtat8sa (ell enRt

1.3.13. Z8r - rendel kez ®s

A sz8mviteld] politik8ban foglmtldat tel RZ2etrfBB®loOK® re
kozik.
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IV. Az i nt®zm®ny test¢l et szervei ,

Az igazgat - -tan8cs
1. ¥sszet ®t el e

a)El n°ke: az igazgat- -tan8cs tagjaib-1, 8l
K@i sel R
b.) Tagjai-mi nden 1 nt ®z m&ngyye gky&p®/gibsRell Re,gy

c.) R®s zljoggale

e az Iint®zm®nyben k®pviselettedy rfedel ke
e k°zal kal mazotti tan8cs k®pvisel et ®ben
e a sz¢l Ri szervezet k®pviselRje (-voda,

intellekius ¥+ ®s saj §tos heakl ®zicl ieg ®n k®ptva 5@

2. V8l aszt §s a:

Az igazgat-tan8cs tagjait az int®zm®nyYegys®cg
| ®s ut8&n titkos szavaz§ssal, egyszerT t°bbse®

3. Jogk©°re:

a) D°nt:
e az Iint®zmwEryeddgyis @B Ily Pzsata Wpiglrny&z&n:- felt
e az int ®z w&mzyeetgRy sneeggb2 z8s8r - |,
e az int ®z mErzyee gyis®@pr gb?2z8s visszawvon8sS§8r
mond8&s el fogad8s§8r -1,
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b.)

Cll g8st fogl al

a p®nzeszk©®z°k a szakfel adatkoekr &kt°ezk t@s
mar adv S8ovyotk8 § &r - |

az int®zm®ny eg®sz®nek mMTk°od®s®t befol.y
®rintR javaslatokr -1, tov8bb§imatm®darr - |
m®nyveréegRELgl k®r, il | et v e¢javastatotheszn a sz ¢

c) V®l em®nyezi

az al kal mazottak erk®°lcsi ®s angagi el.|
nyoz8sa, kite¢gntet®si javaslat, imt ®z m®n
dekel ts®gi rendszer kialak2t8s8t,

e az Iint®zm®ny ®eesvs ®khekt f@gast @asiBt,

e a fejleszt®si, beruh8z8si ®s fel %2t §8si

e az iskolai szolg8ltatg8sok, kieg®sz2tR G

e szakmai innov8ci- -k, k2s®rl etek beind2t &

e az Iint®zm®nyegys®gek feladatainak °9ssze

e k¢l sR szakmai kapcsol atok ki ®p2t®s®t,

e int®zm®nyi munkacsoportok | ® rehoz8s§8t,
d) Javasl attevR jogk®%rrel rendel kezi k az i1

t ov8bhbi k ®r d ®s ben.

4. Feladata:

SZM&Z 09

Az igazgat - -tan8cs f el ®dadte& ea Bk RisI@k? a IKRnsaei. C
Ennek keret ®ben d°nt az al kal maRetti k©
pontj 8r -1, Maeom®reynaz i®rd&d @&@sRtver j eszt ®s e
Cll 8sfogl al §8s8t az ®rtekezleteken ismer
Az i gazgat- -tan8cs k®sZ2%9s @d R®ratze kad Zlad tn
annak °sszeh2?2v8s8t a fenntart- keézdem®r
z8s t8rgy8ban, amelyet az int®zam®nyegys
gokb - IRKk®bk2t Rl bi zotts8g v®gez.
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5. 'l ®srendj e:
e Az i gtagam@agzots8l tala el fogadott munkater\
sz¢,¢ks®g eset®n az i1 gazgat-tan8cs el n®ke
e Rendk?v¢li i1 gazgat -tan8csi ®rtekyzlet ©°

harmada az okok megj el @bzRez @&kalmadzottPkn d 2 t v § n
Z°ss®g t°o°bse®igez ts@lgik sdegee.

e Az i gazgat-tan8cs akkor hat8roz&éenk®pes,
van.

e D°Nt®seit ny2lt szavaz§ssal ®s egyszer T
e Az i nt ®z mBanzyetgRis®Pegb?2 z8shoz ®s a meghb?
igazgat -tan8cs teljes IlI®tske&mE§aBDavhe§al
benadotii genl R szavazata sz¢ ks®ges.

A d°Gns sel ®ri nt eshtans nemPlvye haets z®saz 8§

A vezetRi tan8cs

1. Operat2v pogye@km@®@dyae®et BRI Rk®sz2t R, vo®l em
szerve, amely a m8s testg¢letek el ® nem t
valamintaz nm®ayv 8t et R meghat 8rozott ¢gyekben
ismik © di k.

2. V®| em®nyezR, javaslattevR jogk®rrel rend:

3. Az int®zm®ny Veaze®MzRMCMRav®eFecadR ant ®zkm®nyeqg
bRI 81|

4. A ki bRu22®zen®&nyivezet Rs®g tagyatemRgehakyéent
gyakorl at oktats8s vezet R, a gyakerl at i <
z°ss®gek vezetRi, az int®zm®ny ki8kagfgal m
pedag-gusveit®i Rseervezet ®bRa.szakszerve
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5. Az int ®z mPazyetgRlk ®y vezet Ri ®rtekez®-et en b
gek mTkoed®s®rRI: a kiemelkedR telkes2t m®

vd amint azok megol d&8sm-dj &§r - |

6. Fel akat k?°
e d°nt a saj 8t munkaprogramjS8r -1,
e javaslatot tesz az int®zm®ny ®vaes munka
programjeShhkt 8s8§¢ea,
e V®l em®nyezi a szakal kal mazotti (Rk-°z°%s r
terjeszt ®seket,
e 8| | 8st flokgallanha zao tkt°izat an8cs el ® t e+ jeszt
t ®r RI, k®pz®si, tov8bbk®pz®si, szabads &
e Vizsg8lja a sze®@&®@leki k@saaltakrud yBis 8K r ¢l m

e negyed®venk®ngamegvadil gagaaga®nkzelgyet he

alakul §s8r -1, ®vei®ks®mMunknpwsBderl md thied yzetr
t 8s, karbantart8s & ®@raRlyt akar2t 8s megsze
e 811 8st foglal, mindazomn GeeTRBEGSsREkebeqg B, s zatn

7. A vezetRi tan8§cs munk@piraimg®amPhyegzet Rt
A szakalkalmazottik © z° ss®g, a szakal kal mazotti Kk©z?%ss(/(

Nevel ®si ®s oktat 8si k ®r d®sekben az int ®z m¢

szeve.
a.) Tagjai

Az egyes int®zm®nyegyos@agepkbag: - gogloaih-k prdag
t ®zm®nyvazet Rt ®r ePaeyBRgys®ggyalgarzidatsilago ki g a:
t - hel yetatteasmi nt a nevel R ®s oktat- munk38t Kk
zett s @upiottak.| k a

b)A d°nt ®si rtgzkigk°r ®be t a

e az int®zm®ny pedag-giai programj 8nak el
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e az inNnt®zm®ny szervezeti ®s mTkods®si sza
sa,

e az Iint®zm®ny ®ves munkaterv®nek el fogad

e az int®zm®ny munk§8j 8t ©°sszefogl a - el en
d§sa,

e a szakal kal mazott.i (k°z°2s nevel Rt est ¢l €
g-gusol amegdgws a,

e a

hgzirend el fogad8sa,

e az int®zmemty®@zme@n)RveHley NRzat hoz kn®sz2tet
mal ©°9sszef¢ggR szakmai v® em®ny ki al ak?2
e az inNnt®zm®nyi szinten el j8r- di 8R°nkor:H
t 8nakagy 8eah

e a k°z®pt8§v¥ pedag-gus tov8bbk®pz®si (f e
e tankeInly¥t 8s f ol yamat 8nak el fogad8sa

C)A v®l em®nyez®si jogk°r®be tartozik:
e tant Bongyt &s
e pedag-gusok k¢l °n megb?2z8s8nak el oszt 8s

e iNt ®z M®Anyegme@®bh2vrvE&sekRi

e szakmai c®l okra rendelhlhsz®gt §s@l |l - p®nz
e beruhg8z8si ®s fejleszt®si tervek megs8l |
e iskolai felv®teld.l k°vetel mdnyek meghat §

d.) A szakalkalmazoit ®r t ekez|l et et 8l tal 8ban ®vente Kk
z®sekosze&kb?tvVnpP.
¥ssze kel h2zvni akkor, ha azt a napireni

t¢lete vagy a szakal kahm®z oo®thigk eegy Rar mad

Aszalal kal mazotti ®rtekezlet akkor heletn 8r oz a
van. D°nt ®seit ny?2lt szavaz8ssal, egyszer
Az I Nt ®z m®@mMy Rezzme®inff/ive@gétlyRBzat hoz k®sz2tett
kapcsol at os rad mak?2ouw glii ®y 72 eekelzd et dest §r o0z

j el enl ®t sz¢ks®ges. A hat8rozat k®pess®g

azt, akinek a k°zalkal mazotti j ogvn-szony
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t ®zm®nyYy vezet ®y&rme tvBanoagtak B8z-8rprfoggm ¢z akal

kos szavaz8ssal hat8roz. A szavaz8sban az
e)Ha a szakal kal mazotti ®rt ekezl-azonnamegi nt ® z
nem v8laszol hat - k®r d®sekben v® d mémyt n
m®nyviek®t & es azt megvizsg8lni ®s8aazt ra 3¢
ahi, amelynek k°zz®t ®Meda®&rRE @and nd kKRazdr®aky
Az al kal mazott.i k°z°ss®qg, etz al kal mazotti k °
a)Az al kal mazotti k°z°%°ss®get az 1 nt®zt-m®nybe

ja. Az al kal mazotetzi®sk® 7°%gs @ddtetv ®l@®em®myz I
s®vel (megsz¢gntet ®s®vel ), feladat8nak meg
az Iint®zm®nyvezetR megbh2z8s8val ®®-a meghb

sekben, amelyet az altk®&n ngayzaoktotrio Ik.°© zAzs si@ngt

megb?2z8s t8mogat8s8r-1 sz-I- d°nt®shozat a
szakal kal mazotti ®rtekezletnek a vlezet ®si
mazottdi k°z°ss®g el Rtt.

bJ)Az al kal mazotti Kk®Ize®ns®&n®yge zB¥stie kjeazd ke®tr®b ea tv
d°nt ®sek meghozatala el Rtt kell ©°sszeh?2vn
¥ssze kel h2vni akkor is, ha azt @agazgat
t 8rozza, vagy ©°9sszeh?2v8s8§t az al kal mazot
keze m®nyezi . Az al kal mazotti k°z°%9ss®g ®rt
meg kell tartani.

Az al kal mazotti k°z°ss®g ®rtekezl ete®n a |
l enl ®t e sz¢i¢ks®ges. Az ®rtekezlet Iebmd®Bga hat
ny ®t .
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Az int®zm®nyegys®gek nevel Rtest ¢l et el

a)Azokban az ¢gyekben, amel yek ki z8rn-l ag a
t ®zm®nyegys®gek nevel Rtest ¢ {l et el gyakor ol
l et r®sz®re biztosz2®sdt t] ofgkrPtrE@kiet®s Rwe®led rax
sekben ayegiyst®e®zrk®d egf ont osabb tan8§cskoz:-

b)D°ntenek

t arepyfelkmif ¢gyei ben, a tanul -k oszt8lyoz
z i Nt ®z m&nzyeetgRyis ®m 8 | y 8vzeazteht oRzs i k ®srzo?gtreatnima |
zakmai v®l em®ny ki al ak?2t8s8r -1, az errRI

zotts8g &melgv 8l aszt §s

I Nt ®z MEMty@ gy & Mygi muir led taelratt er ®®@PanleR el f
z i nt ®z m®n yte g8tsf®gg -muenlke8mz8®s ek, ®r&t ®k,el ®s e
pedag-giai program el fogad8s8r 1|,

z SZMSZ ®s a hg8zirend el fogad8s8r 1|,

N

a
a
S
b
e a
a
a
a
a

tanul -k magasabb ®vfolyamba | ®p®s ®nek I
e a nevel Rtest ¢l et k®pviselet ile®ntalej] iz i me
m®nyvezetRIi p8ly8§zattal kapcsol ato& Rrendk
bi zott s §pgi®Rnny egzy si®gt X ®pvi sel et ®t i s,

e az int®zm®nyegys®gi szinten elj8r- digk®°n
szab &l aykz hja-gwys88 s §r - |

V®l em®nyt nyilv8n2t:hatnak, javasl atot tehet

e az iNt®zm®nyegys®g mTk°d®s ®v el kapcsol ato

e V®l em®nyezi k a tant8rgyfeloszt8st, zval ami
t §s 8t .

C)Az int®zm®nyegys®gakmaevemuRkaeakt gzPsts®gra& s

l1)d°nt ®si jogk®°r ®bRI ;
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e az iskol ai munkaterven bel ¢l az dgyes t
| 2t 8§8s 8t ,

2)v®l em®nyezR jogk®°r ®b RI ;
e az adott tant8rgy, tants8rgyfeloszt§sg8ns
e az egyes Kked&ap- gnegdR z8sainak feloszt §s:

3)a pedag:-gi ai program helyi tanterv®nek

e a taneszk®z°k, tank°nyvek kivs8l aszt8s§t
e tov8bbk®pz®sre, 8tk®pz®sre val: - javasl a
e jutalmaz8§sra, kit¢gntet®sre val - javasl a

e a hat8rozottedadaBrgukiohkev®remPnpez®s ®t ,

e a szakmai munkak©°z°ss®g vezetR munk§8j §r
e a megvs8§s8roland:- tart-s tank®°nyvz seg®d
me®nyi szintT d°nt®st a szakal kali-mazott,i

zott s8meghozza

e a k°nyvt8r 8l Il om8ny8nak DbRv2t ®s®t ,

e A szakmai munkak©°®z°ss®gek az 8truh8zott
k°z°s neviel Rt eskezl eten sz8mol nak be.

d)A tanul -k fegyelmi ¢gyeiben val:- d8At ®s ¢

goth@ nak | ®tre.
A fegyel mi bizatnttREge®hHlylwerzin RR®e gRpalyBgy s ®g
toz- tagjai: a tanul - oszt8lyfRn°keae ®s az

gasabb - raaxtzjSanban t

A szakmai munkak®z®°ss®gek

a)A

szakmai snmignekka Ki°nzt°&z m®n vy i szinten @dkk°odnek

vezet Rj] ®t , a munkak®¢z®°sisRg®Axm®@ermRae/ tal ®.s eA
megb?2z8s t°bbsz®°r meghosszabb?2that-

b) A

szakmai munkak©°®z°ss®gek d°ntenekkrmTk?d®si
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e Az egyes szakmai munkak®z°ss®gek havont a
®ntiett i nt®zmM®nyegys®g nu eBzann®R,g VemE PRBPP exnz

e Akt2van r®szt vesznek az int®zm®nyben f ol
VIl 2-4.)

e Az int®zm®ny gyermekv®del mi felel Rs®vel r
mekekr RI, tanul -kr-1 ®s a gyer mekvp®del mi
csolatot tart a gyermekj -1 ®ti szol g8l att a

e Seg?2ti k a p8lyakkezdRR pddead- vgeu s¥j soznaskama i® rmu
kornoki szabsglyzat)

c.) Feladatuk:

e szakmai bemutat- -k szervez®se,

e az i nt®zm®nykme&n aftol ynu nrkeav eslzR nvonal 8§nak |
e a szakt8rgyi oktats8s tartalmi fejleszt ®se
e atanBr gycsoporttal kapcsolatos p8ly8zatok ®
ezek el b2r8l 8sa, valamint az erde®sme®nyek ki
e az egys®ges k°vetel mdnyrendszer kial ak?2t 8§
®r ®®eel, tervezR, el emzR tev®kenys®g bizt os
e a pedag-gusok helyi tov8bbk®pz®s®nek szer
e az ®weedsag-gus bevSkhkbk®p8®$ terv k?ddResl,goz §s
e a Vvizsg8k 2r 8sb®d it ®se Isszo rbaeikrekk @& sasdAeed |Rls2e
e p8lys8§g8§zatok, tanul m8nyi versenyek Kki?2r 8sa,
e javasl atot adnak a k°l ts®gvet ®sbens8rendel
| §8s8ra, ®s a szakal kal mazotti ®rtekezl et
ezk © z °lkh afsezn8l §si terveit,

e pedag-gi ai Aal kot- mThelly® v8l §s0 el Rseg
e a p8lyakezdR pedag-gusok t8&8&mogat 88§sa, seg?
e szakterg¢gletegkon v®l em®nyt nyil v8n2t-anak a
k°ezork? nyaek, seg®dk°nyveki Wl aantud sn8myoa, s

e tagj ai k°z¢l team csoportok | ®t rehoz8sa a
-M®r ®6k efl réts -QvBPogam r t
d)A pedag-gus a szakmai munkak®©°z?°ss®gjaaz®l em®

al kal mazott tank°nym@&etansleg®desiz&?2eP &le®s
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V.1. K zal kal mazott ak

Az int®zm®ny dol goz - i k°zal kal mazott aket ez®r
®s jogai kat a munka t°rv®nyk°nyve mel ll-ett a
mazottak egnevelPRzmumkitatv®gzR pedag-ngeuvse | Ra t
munk 8t kozvetl eng¢gl vagy k°zvetetten seg?2tR |
i Nt ®zm®ny nevel Rtestg¢l et ®t . A nevel Rt gst ¢l et
meOny tmamaumnlkEmgt, mel ynek tev®kenysaGkpsvwel az S

IV.1.1. Az al kal mazotti k°z°ss®gek Jogali

e Az al kal mazotti k°z°%ss®get ®s azok ®k®pvi s
teli, ¢gdavyawl®dtetmBiny ez ®si , Hegkymned. ®r t ®si  ®s ¢
e R®RszvW®teldid jog i1l eti meg az int®zm®nyYy mi
dezv®nyeken, amelyekre megh2v-t kap.

e Javasl att ®t el i ®s Vv®l em®nyez®si jog- il 1 e
szonyban 811 - mi n dgeent . s zAezm®d lyh a n®gsz ok & z °j sasv@®a

nyeket a d°nt®s el Rk®sz2t®se sorg§n a d°nt

e A d°nt®si jogk°r gyakorl -j8nak az &ar 8sba
tos 8l 1 8spontj 8t Gpz RaelaskBztlewviRviee!l, | v®I em
e Az egyet®rt®si jog az int®zked®s meghozat
k®r d®sben csak %gy rendel kezhet, ha a hat
gosult sz é&zaPfRd y®g vamngyi kt ®zketd®ssel t®nyl eg
e A d°nt®si jog a rendelkezR szem®ly, vagy
amel yet jogszab8lyok biztos2tanak. Szem®l
szem®l yben ggel jB3rfelel Rs®

IV.1.2. Az al kal mazotti k°kreslle ®g kapcsol att ai

1. Az int®zm®ny k¢l °nb°zR-&°me gsla2®@zgeeti trfeke 2 eetviR
| asztott k©z©°ss ®g4azikn&p®zi ns@h gRokp aseefgR stzse® g RN el
|l attart8snak k¢l °nb°zR form8i vanneek, mel

lyikalegmgf el el Rbben szol g§lja az egy¢é¢ttmTkeod-
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2. Az iskolavezet Rs®g tagj ai k°tel eseS8k- az i s
ny2t8suk al 8 tartoz- pedag-gusokatn®s nem
t skl , hats8rozatair- |

3. Akapcsolat art 8s form8i: k¢l onb°zR ®rtekezl et e

il ®sezw®niynt @y Tl ®s e k.

4. A bel sR kapcsolattart8s 8l tal8nos Rzab§gly
t est,¢laeltkial mazot t i ®rt ekezl entoezk rae da® nvto®nsait, |
egyet ®rt®si, ®s v®l em®nyez®si jogot gyako
kel l h2vnukatnyielgyuziRkZ2atyvben kel l regz2ten

5. A teljes alkal mazott.i k°ez°ss®g gyTl ®s ®t a
eztjogszaBl v el R2rja, vagy az int®zm®ny eg®s z(
Az al kal mazdtetkiezH%z2%3s @ ®egyzRkonyvet Kke

IV.2. Gyermekek,anul - k k©°z°ss®gei
IVv21l. ¢vodai csoportok

£l ®n az -vodapedag:-gus 81| I8 maAz e:nded adzdiecno pner
Az -voda pedag-gia programja tartal mazza az
biztos2tj8k a gyerm@&sekske|j] 8aRA®E®t r ei&kRiadans ®g
h8tr 8nytbenhePRPy Rkt §8tz.8r k- zt a

IV22. Az o0szt8lyk°z°ss®gek ®s tanul -csopor i

e Az azonos ®vfolyamra j8r:- ®s t°bbd$®g®ben
egy o0szt8lyk©°z°ss®get al kotnak. Az g-oszt 8§l
hat 8rozott, az oszussSlIlw&kPZat®Rlk®mgt ® 2Bno p2td&lg

e Az oszt8lyfRn°ket a felelRs int®zm@&nyegy:
Ss®g vezetR javaslianttS8&z ni® bgyyreel acenmbBeg .v ®v e a z

e Az o0szt 8l yfiRe°kbsgogbygluuPtr®ss®gbegolt dipaSraec
az o0szt8lybaonsobandsztpgeég®gtekezl et ®t ©°ssz
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e Bontott tanul - -csoportban vesznek r®-zt az
kon, mel yeknek eredm®nyess®ge ®rdek-®ben s
csoportokb ont §s 8t a tant8rgy saj8toslaell ege,

IV23. A tanul -k szervezett v® em®ny 8nyi l v§i

nakremj e ®s f or m§8j a

l)Val amennyi tanul -nak jog8ban 81| egyl®ni vV G
monda n i saj 8t ®s az int®zm®ny ®l et ® @&rintR
t ®zm®ny vezet Ri nek, az int®zm®ny valywmely
nyilvg8§n2t8si f.-rumain.

2)A v®l em®nynyilv8n2t8sra jogosultak k°re:
e egy®nek,
e csoportok,
e 0sz81 yok,
e int®z mM®Nyegys®g k°z°ss ®&gss®gd,®zm®ny tel|]
e di 8k°nkor mg§nwizadloRi ti szt s®

3)JA v®l em®nynyilv8§n2t8s form8i, helyei

a)Az int®zm®ny k¢l °nb°zR k°z°ss®gei ( s8z-akk?©or
nz2thatnak aa cso@rovdzeta ké€gagl akul 8sake+r, ant
sz® ®sei n, gyTl ®sein, foglalkoz8sainy ille

kon (pl: nend@bkpar | ame

Az o0szt8lyok k°z°ss®gei't v8l aszthlit - d§B&k
ODB gyTl ®seken, int®zm®nyegys®gi ODB gyTlI ¢
k®pvi sel Ri Yat ) 8n az ®vente megrendez8-tt di
nzthat v® em®nyt.

Az i nt®zm®ny b8rmely tanulrjivazetsop @i-tm®nYy
t 8§8s, k ®r ®s , javasl ati el Rt m®NnPte.et ®ERIr@d-t @ZzmM®

gek vezetRiztee®PRzaltap) 8gykel kereshet.i
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b) A t
i nt
za.
t 81
Il ev
ad
t R
i nt

c.) Ren
sol
t RI

anul -k k°9z°ss®g®nek szervezett v® em®ny
®zm®nyi szintT di 8kk°zgyTl ®s. Megzart§s
¥sszeh2v8s8t az iskolai di 8k°nkorm8nyz
yban ki kel l feggeszteni . A di S§WKI By T
ezetR el n°ke a di 8k°nkor mg§niyrta®om®rsyewe z
t 8 ®koztats8&st. Az int®zm®ny ®l et®¥el ka
tang8r k°zremTk°od®s®vel a tanuttathmhatjo&lg
®z me®mey vezet R

dk2ve¢li di 8kk°ozgyTl ®s ©°sszeh2v§s8a az |
t napirend megjel nl ®z ®@®PRB,v eleidt Ban®Ryrde m
sz8m2tott 15 naponssbzee hi2lv 8isnStr®zlk e®-i rka pai |

vel Haaz nt ®zm®ayvendkRv¢l i di §kkozgy Tl & ©°s sz

nek
Ren
d)Di 8§
|

S i

, gondoskodi k a kezdem®nyez®st kivs8gIlt:
dk2veli di dgkRzZmMPBEYs@IEhBTY hat .

kk°zgyTl ®s szervezhetR int®zm®nyewys®g.i
sz8m8ra jelent szervezett ve®l em®ByYyNyi l

f or mgt .

IV24. A tanul -k rendszeres t8j ®koztat8gss8gnal

e 0S
o di
t a
e hi

zt 84 Wik